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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2025

A Secretaria Municipal de Educacgéo de Alto Parand, Estado do Parana, tendo em vista
assegurar a isonomia e justica social no atendimento educacional bem como da
necessidade de estabelecer normas para a realizagdo de matriculas nas Instituicées
Escolares da Rede Publica Municipal, considerando ao artigo 11, inciso l e Il e o
Paragrafo Unico do mesmo artigo da Lei n° 9.394 ( Lei de Diretrizes e Bases da
Educacgao Nacional), 20 de dezembro de 1996 que define a obrigatoriedade do ensino,
a organizagao do sistema educacional, e a estrutura da educacéo basica, incluindo a
educacao infantil, ensino fundamental e o ensino médio.

RESOLVE:

Normatizar a composi¢do de alunos por sala de aula, bem como o Processo de
matriculas, rematriculas e remanejamentos de turnos de |nst|tU|goes Educacionais da
Rede Publica Municipal de Alto Parana.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
Secao |

Quadro de Composicao de Turmas

Art.1° As unidades escolares deveréo organizar as turmas de acordo com o numero
médio de alunos e/ou maximo de alunos, se o caso assim exigir, seguindo as
orientacdes da Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional (LDB n° 9.394/1996)
o Marco Legal da Primeira Infancia (Lei n°13.257/2016) Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacgao Infantil Resolugdo CNE/CEB n° 06/2025) e as orientacdes
da Secretaria Municipal de Educacéao.

Art. 2° O atendimento na Educacao Infantil modalidade Creche, a ser realizado nos
Centros Municipais de Educagao Infantil, ocorrera em agrupamentos formados de
acordo com as datas de nascimento, seguindo o corte etario de 31 de margo. A
organizagao das turmas levando-se em consideragéo o corte etario, tem como objetivo
atender o que diz as Diretrizes Curriculares Nacional e a Resolugdo n°® 02/2018 —

CNE/CEB. ,
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Considerando a Deliberagido n°06/2025 CEE/PR.

Capitulo Il Da Estrutura e Organizagio, artigo 10.

Turma Faixa etaria Numero de
alunos/professor

De 0 a1 ano. Até 10 alunos
Bergario A 2 professores 40 horas
(integral).

Bercario B De 1anoa?2anos | Até 16 alunos

2 professores 40 horas
(integral).

Maternal 1 De 2 anos a 3 anos | Até 12 alunos

1 professores 40 horas
(integral).

Maternal 2 De 3 anos a 4 anos | Até 18 alunos
1 professor 40 horas
(integral) .

Educacao infantil 4 a 5 anos Cmeis/ Escolas.
Considerando a Deliberagao n°06/2025 CEE/PR.

Capitulo Il Da Estrutura e Organizacao, artigo 10.

Todos os alunos com
Infantil 4- 4 anos idade de 4 anos ou que | Até 20 alunos por
irdo completar 4 anos professor.
até o dia 31 de margo
do ano letivo.

Infantil 5 — 5 anos Todos os alunos que Até 20 alunos por
completam 5 anos até professor.

31 de margo do ano
letivo.
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Ensino Fundamental Regular dos Anos Iniciais

1° Ano Minimo de 20 e maximo 25 por
2° Ano professor.

3° Ano

4° Ano Minimo 25 e maximo 30 por
5° Ano professor.

Classe Especiall Educagédo Especial

Sala de Recursos Multifuncional

Maximo 20 alunos — com
atendimento por cronograma.

Profissional de Apoio Especializado
para alunos que necessitam de apoio
continuo, no contexto da sala regular,
auxiliando até 5 alunos por instituicao

e periodo.

Profissional de Apoio Especializado
para alunos com avaliagéo
psicoeducacional e clinicamente
comprovada através de solicitacado
médica especializada.

Classe Especial

Minimo 5 e no maximo 10 por
professor.

EJA -FASE |

Etapa1e 2

Até 20 alunos frequentando




SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ALTO PARANA

CNPJ: 06.076.396/0001-37
Rua José de Anchieta, 1641 — Fone/fax (44) 3447-2415 — CEP: 87750-000

ALTO PARANA Alto Parand — Parand
e-mail: smealtopr@hotmail.com

Paragrafo Unico: O nimero de alunos previstos por turma, esta sujeito a
mudancas e/ou reconsideragéo para as Escolas Municipais de Campo.

Secao Il

Campanha de Chamada de Matricula Escolar

Art. .3° A Campanha de divulgagao do periodo de matricula Escolar para os alunos da
Educagao Basica: Educagéo Infantil e Ensino Fundamental — anos iniciais, iniciara no
més de novembro, com calendario a ser divulgado anualmente pela Secretaria
Municipal de Educagéo e Instituicdes de Ensino (conforme cronograma em anexo).

Paragrafo Unico: Cabe a Secretaria Municipal de Educagéo e as Instituicbes de
Ensino divulgar as datas e os procedimentos para a efetivagado da matricula.

Secao lll

Da responsabilidade das instituicdes de Ensino

Art. 4° As Instituicdes de Ensino devem cumprir, o cronograma determinado pela
Secretaria Municipal de Educagéo, promovendo a divulgagéo contidas no mesmo.

Art. 5° As Escolas e os Centros Municipais de Educacao Infantil deverao planejar as
turmas e turnos, visando atender o maior nimero possivel de alunos, de acordo com
a demanda existente, seguindo as orientagées da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 6° No inicio do més de novembro os Centros Municipais de Educacéo Infantil,
deverao fazer o levantamento dos alunos que frequentaréo o infantil 5 repassando
para a Secretaria Municipal de Educacgéo através de uma lista contendo o nome dos
alunos.

Art. 7° O dever do Municipio enquanto Poder Publico é garantir a oferta e o acesso a
vaga escolar para alunos do Infantil 4 e Infantil 5 e/ou Ensino Fundamental | — anos
iniciais e suas modalidades, em uma das instituigdes publicas da Rede Municipal,
conforme Art.208 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. (Art.1°, Art. 208°,
inciso I).
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Paragrafo tnico. O Poder Publico ndo se obriga a garantir a vaga escolar em
instituicbes de ensino e turnos de preferéncia dos pais/responséaveis legais.

DOS PROCEDIMENTOS PARA A REMATRICULA E MATRICULAS
Secao |
Da Rematricula

Art. 8° As intuigdes municipais de ensino dever&o organizar a rematricula dos alunos
para os anos/turmas/periodos subsequentes de todos os alunos regularmente
matriculados na instituicéo.

Art. 9° Os alunos ja matriculados nas instituicées terdo garantido o mesmo turno do
ano anterior, desde que feita a rematricula no prazo estipulado no cronograma
elaborado na Secretaria Municipal de Educacéo.

Paragrafo tnico: Caso os responsaveis solicitem a troca de turno, sera observada a
disponibilidade de vagas. Nao havendo vagas disponiveis, o aluno passara a compor
lista de pretensao de vagas da unidade.

Art. 10 Os documentos para Rematricula sao:

e Comprovante de enderego, sendo a fatura da concessionaria de energia
elétrica (Copel), atualizada com no maximo 3 meses.

e Declaragéo de vacina em dia atualizada, emitida pela Unidade de Saude.

e Numero do celular ativo do responsavel para o contato.

Art. 11 O aluno da Educagéo de Jovens e Adultos — EJA com idade igual ou superior
a 18 (dezoito) anos podera efetivar a sua prépria matricula ou rematricula, com
excegao daqueles que nos termos da lei, necessitarem da representacéo dos pais
e/ou responsaveis.

Secao ll

Da Matricula Inicial — Educacgao Infantil.
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Art.12 Fica estabelecido que as novas vagas da educacgao infantil etapa creche serédo
ofertadas em tempo integral/parcial de acordo com as vagas existente em cada
instituicao.

Art.13 A lista de espera por vagas na Educacgéao Infantil/creche da Secretaria Municipal
de Educacgado encontra-se disponivel no site: www.altoparana.pr.gov.br, aba
Educacédo. Para acompanhamento do chamamento das criangas:

e Sempre que abrir uma vaga, o setor responsavel pela lista de espera do
municipio, fara contato com os pais e/ou responsavel legal a fim de comunicar
a vaga disponivel;

e Os pais e/ou responsaveis legais apos receberem o comunicado da Secretaria
Municipal de Educagao sobre a disponibilidade de vaga, deverdo entrar em
contato ou comparecer ao CMEI indicado para efetivar

e a matricula da crianga, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, o ndo comparecimento
dos responsaveis no prazo estipulado sera langado como “desistente” no
sistema e a vaga sera ofertada para outra criangca que se encontra na lista de
espera,

e Nao conseguindo o contato por 3 (trés) dias consecutivos (via telefone ou
WhatsApp), o setor responsavel pela lista de espera do municipio, dara baixa
no cadastro do aluno.

Art. 14 Os CMEls, em hipétese alguma, poderdo matricular alunos sem a devida
autorizagao do setor responsavel pela lista de espera do municipio, sob pena de quem
realizar a matricula irregular responder administrativamente.

Art. 15 Havendo pedido de transferéncia de vaga de aluno para outra instituicao, a
diregcédo e/ou secretario da instituigdo devera comunicar imediatamente o setor
responsavel pela lista de espera do municipio.

Secao lll

Do Remanejamento de Turno Parcial para Integral — Educagao Infantil- Etapa
Creche.

Art. 16 Sera elaborado um cadastro reserva, com a finalidade de registrar o interesse
da familia que deseja remanejar o aluno, ja matriculado no CMEI, no periodo parcial

para o periodo integral, sendo que a oferta ocorrera conforme a disponibilidade de
vagas da unidade.
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Art. 17 O remanejamento dos alunos sera realizado considerando os seguintes
critérios:

o Criangas em situacédo de vulnerabilidade social: atendidas por programas de
transferéncia de renda, encaminhados pelo programa familia acolhedora e/ou
encaminhados pelo poder judiciario.

e Data de solicitagdo e cadastro.

Art. 18 Os responsaveis que desejarem solicitar o remanejamento deverao procurar o
Secretaria Municipal de Educacéo e preencher uma ficha solicitando o remanejamento
e informando os motivos da solicitagéo.

Art. 19 O Setor responsavel pela lista de espera ira analisar a situagéo e contatara a
disponibilidade de vagas, a lotagdo e a lista de espera para vagas integrais,
considerando os critérios estabelecidos nesta instrucdo normativa.

Art. 20 Quando da disponibilidade da vaga, o setor responsavel pela lista de espera
do municipio entrard em contato com os responsaveis para informar sobre a
aprovacao do remanejamento.

Art. 21 Os diretores e/ou secretarios dos Centros de Educacéo Infantil, devem informar
imediatamente a Secretaria Municipal de Educacéo os casos de desisténcia.

Secao IV
Do Remanejamento de Turnos nas Escolas Municipais

Art. 22 O remanejamento de Turno sera possivel se houver vaga remanescente,
mediante preenchimento de cadastro com justificativa que sera avaliado conforme
critério a seguir:

e Atendimento em Sala de Recurso Multifuncional.
e Terirmaos que frequentam em turno pretendido.
e Usuario de transporte escolar.

e Situagdo de vulnerabilidade social.

SecaoV
Da Transferéncia de Matricula nas Escolas
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Art. 23 Para a transferéncia de Matricula, o responsavel devera solicitar a vaga na
instituicdo para qual deseja transferir a crianga, havendo vaga sera encaminhado via
sistema SERE (quando a matricula acontecer nos municipios do Estado do Parana) os
documentos relacionados a transferéncia.

Art. 24 Para a solicitagao de transferéncia entre instituicbes de outro municipio e/ou
estado, os pais e/ou responsavel legal devera ser orientando para:
e Contatar a escola pretendida e solicitar a declaragao de existéncia de vaga.
e Solicitar transferéncia de matricula na unidade escolar em que o aluno estava
matriculado.
e Retornar a instituicdo de ensino pretendida com os documentos necessarios
para a matricula.

Art. 25 O aluno oriundo de transferéncia de matricula de outros Municipios e/ou Estados
em etapa escolar de infantil 4, infantil 5 e Ensino Fundamental, por estar sem vaga, tem
prioridade de ocupagéo de vaga disponivel, em relagio aquele que

ja esta matriculado em alguma unidade escolar da rede publica municipal e aguarda
transferéncia para outra instituicdo de ensino.

Secao VI

Dos Documentos Necessarios para a Matricula na Educacéo Infantil e no Ensino
Fundamental.

Art. 26 Os documentos obrigatérios para efetivacdo da matricula de alunos na
Educacéo Infantil e Ensino Fundamental:

e Certidao de nascimento (cépia ou original).

e Comprovante de enderego, fatura de energia (Copel) atualizada.

e Declaragdo de vacina atualizada.

e Cartdo SUS (cdpia ou original).

» Carteira de identidade e CPF (cdpia ou original).

» Carteira de identidade e CPF (copia ou original) dos responsaveis legais do
aluno.

e Quando beneficiario, apresentar cépia do Bolsa Familia.

= Para ter prioridade na matricula apresentar a Folha Resumo do Cadastro
Unico.

e Tratando-se de estrangeiro: Registro Nacional de Estrangeiro — RNE ou
Registro Nacional Migratério — RNM ou Protocolo de Solicitagéo de refugio.
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Paragrafo Unico: E obrigatéria a assinatura dos pais e/ou responsaveis legal, bem
como, o deferimento do diretor da instituigdo de ensino e/ou assinatura do secretario
escolar, em todos os requerimentos de matricula e na renovagdo da matricula.

Art. 27 Alunos transferidos, além de documentos citados acima, necessitam da
documentacéo de transferéncia da escola de origem.

CAPITULO 1lI
DAS PRIORIDADES DAS VAGAS PARA EDUCACAO INFANTIL/CRECHE

Secao |

Art. 28 Para preenchimento das vagas existentes na Educagao Infantil/etapa creche,
seguir — se a os critérios de prioridade para matricula inicial nos Centros Municipais
de Educagéo Infantil e na Rede de Ensino Fundamental.

¢ No primeiro dia de matricula: Criangas em situagdo de vulnerabilidade social:
atendidas por programa de transferéncia de renda (desde que comprovados
com a apresentacao Folha Resumo do Cadastro Unico), encaminhados pelo
programa familia acolhedora e/ou encaminhados pelo Poder Judiciario e alunos
da zona rural que utilizam transporte escolar.

e Criangas que possuem irm&os no mesmo CMEI (Lei n° 13.845/2019).

e Data da solicitagao de cadastro realizado na Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 29 Os alunos matriculados no CMEI's que tiverem infrequéncia de 15 dias
consecutivos ou alternados durante o més, sem justificativa legal junto a direcdo da
unidade, perderdo a vaga e terdo a matricula cancelada, tendo que retornar a se
inscrever na fila de espera de vaga.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Havendo necessidade, a Secretaria Municipal de Educagéo fara ajustes no
planejamento de turmas de acordo com as matriculas efetuadas.
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Art. 31 Em hipétese alguma, nenhum aluno podera ficar sem matricula ou rematricula
por falta de algum documento, bem como ndo sera admitido a omissdo de vagas,
salas de aula e/ou recusa de alunos quando da disponibilidade de vaga.

e No caso do aluno matriculado em documentagao necessaria, sera concedido o
prazo de 7 (sete) dias para que os pais e/ou responsavel legal possam
regulariza-la.

e Se a documentagdo para a efetivacdo de matricula ndo for apresentada no
prazo estipulado, a diregdo da instituicdo de ensino devera encaminhar a ficha
de referéncia para o Conselho Tutelar.

Art. 32 Os alunos oriundos da Zona rural que residirem mais proéximo do distrito de
Santa Maria conforme georreferenciamento, deverdo ser matriculados
exclusivamente na Escola de Campo Cristiano Barbon.

Art. 33 Os casos nédo contemplados nesta Normativa serzo analisados e deliberados
pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 34 O cumprimento desta Instrucdo Normativa é de total responsabilidade da
Direcdo da instituicdo de ensino, sob supervisio da Secretaria Municipal de
Educacao.

Art. 35 Esta instrucdo Normativa entrara em vigor na data da sua publicacgio,
revogando-se as disposicées em contrario.

Alto Parana, 03 novembro de 2025.
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Karine Agca?ecé Cardin

Secretaria Municipal de Educacao
Decreto n° 176/2024



