SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
LEOPOLIS - PARANA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 008/2023

Dispbe sobre as diretrizes e procedimentos para
a organizagdo do processo de cadastro de
intengbes de matriculas de criangas de zero a
cinco anos e da publicagdo de fila de espera
para os CMEI's e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacgéo e Cultura de Leépolis, Estado do Parana
no uso de suas atribuicées legais, e considerando:

CONSIDERANDO as disposicdes da Constituicido Federal/88, EC N°
53/2006, EC N° 59/2009 em especial as correlatadas ao fornecimento e garantia
de acesso a ensino de Educacao Infantil.

CONSIDERANDO as disposicoes legais da Lei de Diretrizes e bases da
Educagdo Nacional — LDBENN 9.394/96 e Parametros Nacionais de Qualidade
para a Educacéo Infantil.

CONSIDERANDO as disposicées legais das resolugdes CNE/CEB N°
01/2010 e 06/2010 e Parecer CEE-PR 12/2015.

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a demanda de criangas com
a capacidade de espaco fisico e de infraestrutura do Centro de Educacéo Infantil
Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios de priorizagdo no
preenchimento das vagas para o Centro de Educacéo Infantil e Pré-Escolas.

CONSIDERANDO que ha necessidade de publicizar a Lista Unica de Espera
de vagas nos CMEI's.

RESOLVE
Instruir sobre os procedimentos para a organizagdo do processo de cadastro de
intengbes de matriculas de criangas de zero a cinco anos e a publicagdo de fila de
espera para os CMEI'S.
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CAPITULOI

DISPOSICOES GERAIS _
Art. 1° Esta normativa regulamenta as diretrizes e os procedimentos para a
organizagao do processo de cadastro de intengdes de matriculas para as Unidades

Escolares de Educagao Infantil mantidos pelo municipio de Leépolis.

CAPIiTULO I
ORGANIZACAO DO PROCESSO DE INSCRICAO DA INTENCAO DE
MATRICULA.
Art. 2° As instituicbes que atendem criancas de educacéo Infantil adotarao
o preenchimento do cadastro de intengbes de matriculas para todas as familias que
solicitar vaga.

§ 1° No ato do preenchimento da ficha de cadastro, os pais ou responsaveis
legais, deverao apresentar toda documentagao necessaria.

§ 2° E dever dos responsaveis legais da crianga manter atualizados os dados
cadastrais da inscrigéo da intencao de matricula.

§ 3° Nos casos em que a solicitagdo de vaga em turma, nao seja oferecida
pela instituicdo, os pais ou responsavel legal preencherdao da mesma forma a ficha
de cadastro de intencéo de matricula, cientes de que é para fins de conhecimento
do levantamento da demanda, servindo de subsidio para planejamento de ofertas
educacionais do municipio.

§ 4° Para as criangas em fila de espera serdo respeitados os critérios de
selecao, conforme rege este normativa.

CAPITULO Il
CRITERIOS DE PRIORIZACAO DE MATRICULAS
Art. 3° Os Centros de Educagao Infantil fornecerdo vagas da seguinte
forma:
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| — Periodo integral: entende-se a permanéncia da crianga nos turnos
matutino e vespertino.

Il — Periodo parcial: entende-se a permanéncia da crianga em 01 (um)
ofertado — matutino ou vespertino.

Art. 4° Para a selecéo, seriagdo e classificagcao das criangas os Centros de
Educacao Infantil e a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura seguirdo as

seguintes composi¢do das turmas:
§ 1° As turmas serdo organizadas considerando a faixa etaria das criangas.

§ 2° O numero de criangas podera variar conforme as dimensdes de espaco fisico
e avaliagdao da Secretaria Municipal Educagdo levando em consideragdo a

qualidade do atendimento.

§ 3° Nos casos onde a demanda de matriculas for maior que a oferta de vagas,
sera adotada a lista de espera, respeitando as prioridades constantes nesta

normativa. .

Art. 5° Para a composigéo das turmas dos Centros de Educacéo Infantil Municipais
do municipio observara aos seguintes critérios de preferéncia:

| - Criangas que se encontram em situagdo de risco social e pessoal.

Il - Criangas que residem préximo ao CMEI, caso ndo haja vaga, no referido CMEI,
a crianga sera direcionada a outra instituicdo onde haja disponibilidade da vaga
solicitada.

lll - Criangas que apresentam necessidades educacionais especiais.

IV — Criangas da comunidade em geral.

Art. 6° Para a efetivagdo da lista de espera, para vagas de Creche de 0 a 3, serédo
estabelecidos os critérios de prioridade para atendimento por pontuagao, de acordo
0 quadro abaixo:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
LEOPOLIS - PARANA

CRITERIO DE DESEMPATE

Familia com maior nimero de filhos

2 Menor renda mensal

§ 1° Em casos de criangas encaminhadas para matriculas a vagas de Educagao
Infantil por Ordem Judicial tem prioridade absoluta sobre os demais encaminhados,
mesmo que ndo estejam inseridas na Lista de Espera.

§ 2° Em casos de cadastro excluso aos critérios de priorizagdo de atendimento
estabelecidos no art. 6°, passara pela andlise e parecer de uma assistente social

do municipio.

§ 3° A inscrigdo de novas criangas na listagem respeitando os novos regramentos

de critérios de prioridade de matriculas, dispensando-se o recadastramento.

§ 4° Somente os cadastros atualizados concorrerédo as vagas nos CMEI's de Ensino
de Leopolis, gerando uma listagem atualizada.

§ 5° Em caso de empate prevalecera em primeiro, o numero maior de filhos.

CAPITULO IV
PUBLICACAO DA LISTA DE ESPERA
Art. 7° A Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura disponibilizara uma data no
inicio, no meio e no final do ano letivo para publicar a Lista de Espera que ficara
disponivel de forma on-line no Site da Prefeitura Municipal de Leépolis — Parana e,
sera atualizada mensalmente, a fim de que todos interessados possam

acompanhar.

§ 1° A divulgagdo da ordem Listagem de Espera da Educacg&o Infantil sera
considerada a data do cadastro e ou recadastramento da intengdo de matricula.
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CAPITULO V
CONVOCACAO DE VAGAS
Art. 8° As criangas inscritas serdo convocadas para efetivacdo da matricula nos
CMEI's e ou Instituicoes Conveniadas da rede municipal pela ordem cronolégica
existente na "Lista de Espera".

§ 1° Havendo disponibilidade de vaga, o pai ou responsavel sera avisado, através
de telefone, ou pela radio, para que comparecam na Secretaria Municipal de

Educacéao e Cultura para receberem as orientacdes para efetuarem a matricula.

§ 2° Apds a convocacgéo, os responsaveis legais terdo o prazo de trés dias corridos
para efetivar a matricula.

§ 3° Decorrido o prazo de trés dias da convocagdao ou em caso de desisténcia
formal, a inscricdo de intengdo de matricula sera excluida da "Lista de Espera"
respectiva.

§ 4° O ndo comparecimento dentro do prazo configurara a suspenséo da inscri¢ao,
sendo que a mesma sera alocada no ultimo lugar, caso em que a Secretaria
Municipal de Educagao e Cultura procedera a chamada da préxima da listagem.

CAPITULO VI

MATRICULA
Art. 9° No ato de matricula, o Centro de Educacao Infantil devera apresentar os
documentos comprobatorios apresentados para inscricdo no "Cadastro Lista de
Espera", bem como a apresentagdo de outros documentos que se fizerem
necessarios.

Art. 10 O responsavel pela area da Educacgao Infantil, na Secretaria de Educacgéo
e Cultura, estara em contato com todas unidades em busca de informagdes como
desisténcia, transferéncia e faltas em excesso, para que possa encaminhar
criangas inscritas em lista de espera as vagas.
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Art. 11 Os casos nao previstos nesta Normativa deverdo ser encaminhados a
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura por escrito, a qual encaminhara para
analise e emissao de Parecer.

Art. 12 Esta normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Ledpolis, 10 de novembro de 2023.
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Maria Cristina de Oliveira Batista
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
Decreto N° 011/2017
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