SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
LEOPOLIS - PARANA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 006/2023

Normatiza os procedimentos para a efetivagao
das matriculas e rematriculas, nas Instituicées
de Ensino da Rede Publica Municipal de
Educacgéo Basica, para o ano letivo de 2023, no
municipio de Ledpolis — PR.

A Secretaria Municipal de Educacgéo e Cultura de Ledpolis, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicées e considerando:

- A Constituicao Federal/88, em especial, os artigos 205 a 214, com a redagao dada
pelas Emendas Constitucionais n° 53/06 e n° 59/09, definindo a educacgdo basica
obrigatoria dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade;

- A Lei federal n°® 9.394/96 - LDB e alteragdes posteriores, em especial, a Lei n°
12.796/13, que assegura a matricula das crian¢as na educacéo basica a partir dos 4
(quatro) anos de idade;

- A Lei federal n° 13.005/14, que aprova o Plano Nacional de Educagdo — PNE;

- A Lei Estadual N° 18.492/2015, que aprova o Plano Estadual de Educacgédo do Estado
do Parana;

- A Lei Municipal N° 017/2015 que aprova o Plano Municipal de Educagéo do municipio
de Ledpolis;

- A Instrugao Normativa N° 001/2022 — SEED/DPGE.

RESOLVE
INSTRUIR SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA A EFETIVAGAO DAS

MATRICULAS PARA O ANO LETIVO DE 2023, NA REDE PUBLICA MUNICIPAL
DE EDUCAGAO BASICA.

1. Das Disposigées Gerais e Iniciais
1.1.Tendo em vista a garantia da oferta e acesso de todos a vaga escolar na Rede
Municipal de Ensino de Le6polis, o processo de matriculas e de rematriculas, para
o ano letivo de 2023, envolvera as instituicdes de ensino e a Secretaria Municipal

de Educagdo e Cultura — SEMEC, em um trabalho conjunto e integrado,
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evidenciado pelo dialogo constante e pela eficaz colaboragdo entre as partes,
considerando as legislagdes e as especificidades de cada instituicdo e do
municipio.

1.2. Para a organizagdo do processo de matricula e de rematricula, a presente
Instrucdo Normativa € um documento que apresenta detalhadamente os
procedimentos, por meio de itens comuns e especificos para as etapas e
modalidades de ensino, conforme segue:

Das Disposi¢cdes Gerais e Iniciais;

Da Campanha de Divulgagao;

Da Matricula ou Rematricula;

Da Transferéncia dos Estudantes;

Das Competéncias;

Das Disposicoes Finais;

N s s

Anexos: Declaragdes.

2. DA CAMPANHA DE DIVULGAGAO

2.1. A campanha de divulgacéo do periodo das matriculas escolares sera realizada
pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, em ambito municipal e, sera
reforcada a comunidade escolar pelas instituicées de ensino, através dos meios de
comunicagéo locais e outros recursos midiaticos (folders, carro de som, redes
sociais, pagina oficial da Prefeitura Municipal e grupos de WhatsApp formados
entre pais de alunos e instituicdo de ensino).

2.2.Primeiramente, sera divulgado o cronogra'ma com as datas e horarios das
rematriculas;

2.3. Encerrado o processo de rematriculas, sera divulgado o cronograma com as

datas e horarios das matriculas iniciais;

3. DA MATRICULA OU REMATRICULA

3.1. Conforme Art. 3°, da Resolugdao N° 3.852/2022 — GS/SEED, entende-se por
matricula inicial a solicitagao formal de vaga escolar, via requerimento de matricula,
com a apresentagdo dos documentos obrigatérios, cujas agdes de conferéncia,
validagao e posterior insergao dos registros dos estudantes no Sistema SERE, para
o ano letivo, seréo realizados pela instituicao de ensino.
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3.2. A matricula inicial ou matricula de ingresso é destinada aos estudantes que
frequentarao:
.  Qualquer etapa da Educagao Infantil;

Il. 1°ano do Ensino Fundamental

lll. 12 etapa da EJA — Educacgédo de Jovens e Adultos.
3.3. Arematricula é destinada aos estudantes matriculados em 2022, na Educacgéao
Infantil, no Ensino Fundamental e na modalidade de Educacgéo de Jovens e Adultos,
para fins de prosseguimento de estudos no ano letivo de 2023, nas mesmas
instituicées de ensino da Rede Publica Municipal.
3.4.0 periodo para rematricula sera de 24 de outubro a 28 de outubro de 2022;
3.5.0 periodo para matricula inicial sera de sera de 05 dezembro até 16 de
dezembro e depois do inicio do ano letivo, a qualquer momento.
3.6.A matricula ou rematricula devera ser realizada pelo responsavel legal na
Instituicdo de Ensino, por meio de formulario impresso (requerimento), no qual os
dados informados deverdo ser fidedignos aos documentos apresentados pelo
responsavel legal do estudante e, posteriormente, registrados/langados no Sistema
SERE, pelo (a) secretario (a) escolar, até a data estabelecida pela SEED/NRE.
3.7.Para a matricula na Educacéo Infantil, segue a tabela de corte etario, para o
ano letivo de 2023:

TURMA | CRIANGAS NASCIDAS ENTRE IDADE

Nivel | A | 01/09/2022 a 31/03/2023 06 meses a 11 meses e 30 dias
Nivel | B | 01/04/2021 a 31/03/2023 1 ano, 11 meses e 30 dias
Nivel Il | 01/04/2020 a 31/03/2023 2 anos, 11 meses e 30 dias
Nivel Il | 01/04/2019 a 31/03/2023 3 anos, 11 meses e 30 dias
Nivel [V | 01/04/2018 a 31/03/2023 4 anos, 11 meses e 30 dias
Nivel V | 01/04/2017 a 31/03/2023 5 anos, 11 meses e 30 dias

3.8.Para a matricula inicial no 1° ano do Ensino Fundamental, segue a tabela de
corte etario, para o ano letivo de 2023:

TURMA | CRIANCAS NASCIDAS ENTRE IDADE

1° Ano 01/04/2016 a 31/03/2023 06 anos, 11 meses e 30 dias
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3.9. Responsavel legal pela matricula inicial ou rematricula

3.9.1 Os procedimentos citados nesta Instru¢do Normativa, referem-se as acdes
realizadas, exclusivamente, pelo responsavel legal, desde que identificado no
formulario impresso (requerimento) e no Sistema SERE como “responsavel legal”,
sendo, portanto, este termo utilizado neste documento. E o responsavel legal que
assina os formularios impressos.

3.10. Cadastro do estudante

3.10.1. Os dados de cadastro do estudante deverao ser revisados pelas instituicbes
de ensino, conforme cronograma anual da Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura no periodo de abertura do Censo Escolar ou sempre que se fizer
necessario.

3.10.2. Atualizagdo cadastral de estudantes com matricula na Rede Publica
Municipal:

.  Preencher os formularios solicitados pela SEED/NRE, disponiveis na pagina

inicial do Sistema SERE;

ll. Renovagdao de Matricula: obrigatéria para os alunos que ja estdo
matriculados na Instituicdo de Ensino e que ja possuem requerimento de matricula.
Neste caso, a Instituicdo de Ensino fara o uso do formulario de Renovagédo da
Matricula, enquanto o aluno estiver cursando a mesma modalidade de ensino do
ano anterior, ou seja, de 2022 assinalando os campos especificos de nivel/ano a
ser cursado em 2023 e, assim sucessivamente até a conclusdo do curso.

lll. Termo de Cessao de Uso de Imagem: obrigatorio para todos os estudantes,
devendo ser atualizada anualmente com a assinatura do responsavel legal.

IV. Ficha Saude: obrigatério para todos os estudantes, devendo ser atualizada
anualmente com a assinatura do responsavel legal.
3.10.3. ‘Documentos para a atualizagao de cadastro:
l. Atualizar a documentac¢édo do aluno, pendente do ano letivo anterior (para tanto
o secretario tera que ter o levantamento dos documentcs pendentes);
Il. Fatura recente emitida pela COPEL ou pela SANEPAR com prazo maximo
inferior aos ultimos 02 meses (original e copia);
lll. Informar 02 numeros de contato telefénico;
IV. Declaragao de Vacinagado emitida pela Unidade Basica de Saude ou Posto de
Saude.
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3.10.4. A Instituicdo de Ensino devera providenciar a assinatura do Requerimento de
Matricula pelo responsavel legal, pelo (a) secretario (a) escolar, bem como o seu
deferimento pelo (a) diretor (a) escolar, em até 90 (noventa dias apds o inicio do
periodo letivo de 2023, tornando assim todas as matriculas deferidas.
3.10.5. Documentacao obrigatéria para matricula inicial:

I.  Certidao de Nascimento (original e copia);

ll. Certiddao de Casamento (EJA);

lll. Carteira de Identidade — RG, (para maiores de 16 anos de idade EJA);

IV. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, (para maiores de 16 anos de idade EJA);

V. Cartao SUS;

VI. Declaragéo de Vacinagédo emitida pela Unidade Basica de Saude ou Posto de
Saude

VII. Fatura recente emitida pela COPEL ou pela SANEPAR com prazo maximo
inferior aos ultimos 02 meses (original e copia);
VIII. Informar 02 numeros de contato telefénico, preferencialmente de um celular;
IX. RG e CPF dos pais ou do Responsavel legal;

X. Termo de Guarda (na auséncia dos pais);

Xl. Folha Resumo do Cadastro Unico — V7 (para beneficiarios do Programa Bolsa

Familia);

4. DA TRANSFERENCIA DOS ESTUDANTES

4.1. A transferéncia de estudantes com matricula ativa no ano letivo, entre
Instituicdes de Ensino, ocorre quando ha procura por vagas em uma Instituicao de
Ensino diferente daquela em que se encontram regularmente matriculados (origem),
por Instituicédo de Ensino com disponibilidade de vaga escolar (destino).

4.2. Paré a emissdao e o recebimento de transferéncias serdo necessarias a
Declaracgdo de Vaga e a Desisténcia de vaga (anexo | e Il).

4.3. Para efetivacao desse processo, dependendo da época-do ano, da Instituicdo

ou Rede de Ensino de origem, podera haver diferenga na documentacgao a ser emitida.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS
5.1. Fica vetada a omissado de vagas e/ou a recusa de matricula para estudantes,
em qualquer circunstancia e especificamente a:
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I. Estudantes com deficiéncia ou transtornos globais do desenvolvimento, quando
ndo houver necessidade de encaminhamento para Instituicdo de Ensino
Especializado;

ll. Criangas e adolescentes em situagcdo de itinerancia, conforme Resolucao
CNE/CBE N° 03/2012;

lll. A vaga escolar do estudante permanece garantida na Instituicdo de Ensino,
onde ja se encontra matriculado;

IV. As Instituicdes de Ensino deverdo encaminhar ao Conselho Tutelar a relagao
de estudantes que ndo efetivaram a confirmagdo de matricula e rematricula, na
semana subsequente aos 30 dias contados a partir do inicio do ano letivo;

V. A referida relagdo deve constar o nome completo do estudante, o cédigo geral
de matricula — CGM, do Sistema SERE, o endere¢o do estudante e o nome da
Instituicdo de Ensino na qual estava matriculado em 2022;

VL. As Instituicdes de Ensino também poderdo emitir Comprovante ou Declaragéo
de Matricula, com validade por 90 dias, quando solicitado pelo responsavel legal, para
comprovagao de estudo, para situagdes judiciais, para regularizacéo de cadastro do
Programa Bolsa Familia, apresentagdo no trabalho para recebimento do Salario
Familia ou outros fins;

VIL. Os casos excepcionais ou omissos serdo analisados pela Secretaria de
Educacéo e Cultura.

Lebpolis, 23 de margo de 2023.

Maria Cristina de Oliveira Batista

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Decreto N° 01 1/2013
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