SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
LEOPOLIS - PARANA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2023

Sumula: A Secretaria Municipal de Educagéo e
Cultura, no uso de suas atribuigbes legais, dispbe
sobre a elaboragéo, organizagdo e aplicagdo do
Projeto de Recuperag¢do de Estudos na Rede
Municipal de Ensino de Ledpolis, no que tange a
Educagdo Basica, visando assegurar 0
atendimento da demanda existente.

CONSIDERANDO:

- a necessidade de garantir os direitos de aprendizagem de todos os alunos;

-a necessidade de reorganizar os processos de recuperagdo e de
fortalecimento das aprendizagens e de assegurar o atendimento a todos

os matriculados nas Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino;

- 0s dados das avaliagdes internas e externas, em especial a avaliagdo
diagndstica municipal, Prova Parana e Prova Brasil do ano anterior e nos

demais instrumentos de acompanhamento das aprendizagens;

- a necessidade de assegurar as condi¢des que favorecam a realizacédo de
propostas pedagoégicas de sistematicas e eficazes para alunos e
profissionais da educacgao;

- a necessidade de oferecer acompanhamento pedagégico aos alunos do
Ensino Fundamental, anos iniciais, que ainda n3do se apropriaram de
conhecimentos, assegurando os objetivos de aprendizagem e
desenvolvimento previstos na Proposta Curricular Municipal de Lingua
Portuguesa e Matematica;

- 0 disposto na Lei Federal n® 9.394/96 — LDB, especialmente na alinea “e”
do inciso V do artigo 24, no inciso V do artigo 12 e no inciso IV do artigo
13;
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- as orientacdes estabelecidas na Base Nacional Comum e no Referencial
Curricular do Parana que determina os direitos e objetivos de

aprendizagem dos alunos durante cada etapa da educacao basica.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Projeto de Recuperagao de Estudos, nas escolas da
rede publica municipal, que oferecera um conjunto de agdes, durante as aulas
regulares e contraturnos, com vistas a oportunizar aos alunos vivéncia de atividades

que reforcem suas aprendizagens estruturantes em Lingua Portuguesa e Matematica.

Art. 2° Nos termos desta Instrucdo Normativa definem-se a recuperacao e o
fortalecimento das aprendizagens como o direito dos alunos de ter acesso pleno aos
conteudos e as experiéncias de aprendizagem consideradas fundamentais para seu
desenvolvimento, mitigando os efeitos de restricdo impostos pelas medidas de manejo
e gestdo da Pandemia de Covid — 19 nos anos de 2020 e 2021.

Art. 3° A recuperacédo continua, agao de intervengao imediata voltada para o
enfrentamento das dificuidades especificas de aprendizagem dos alunos, devera
ocorrer durante as aulas regulares do Ensino Fundamental, sendo desenvolvida pelo
proprio professor da Turma ou do Componente Curricular e podera contar com apoio

complementar em contraturno, especificamente para este fim, conforme o caso.

Art. 4° A comunidade escolar de cada instituicdo devera elaborar e aplicar o
seu Plano de Acgéo, Projeto de Recuperacado de Estudos, destinado aos alunos com

dificuldade de aprendizagem matricuiados do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental
nas Escolas Municipais de Ensino;

Art. 5° Analisar os resultados das avaliagbes internas e externas, para
identificar o nivel de dominio das habilidades e, a partir disso, planejar intervencdes
mais efetivas para que os alunos desenvolvam as aprendizagens esperadas;
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Art. 6° Envolver as familias nas ag6es voltadas a melhoria das condi¢des de
aprendizagem por meio do acompanhamento aos alunos, indicando as formas de
participagdo dos pais ou responsaveis.

Art. 7° Utilizar registros e dados como instrumentos que revelem e propiciem a
andlise e encaminhamentos das acdes desenvolvidas, do processo de aprendizagem
dos alunos, dos avancgos e das dificuldades;

Art. 8° Utilizar materiais didaticos, dentro de uma abordagem metodolégica
adequada as necessidades desses alunos;

Art. 9° Dispor de relagcao de nomes dos alunos envolvidos nas a¢des por turma,
considerando as avaliagcbes de acompanhamento das aprendizagens e, especial, a

competéncia leitora, escritora, as quatro operagdes e resolugéo de problemas;

Art. 10 As principais a¢des do Projeto de Recuperagdo de Estudos seréo
organizadas em:

| - Recuperacdo Paralela: realizada em horario diverso, no contraturno
escolar, por meio de acdes especificas destinadas aos alunos,
matriculados a partir do 1° ano do Ensino Fundamental que ndo atingiram
os objetivos de aprendizagem e desenvolvimento propostos para cada ano
dos ciclos na Proposta Curricular do Municipio e o Referencial Curricular
do Parana;

Il - As atividades de contraturno deverdao focar a recuperacéo e
fortalecimento das aprendizagens;

lll - Recuperagédo Continua: realizada pelos docentes das classes/turmas,
por meio de estratégias diferenciadas que os levem a superar suas

dificuldades relativas ao (s) componente (s) curricular (es) especificos.

Art. 11 A atuacao do docente designado especificamente para o atendimento
em contraturno, devera ser organizada, conjuntamente, entre o professor regente da
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classe ou componente curricular, que decidirdo sobre as estratégias a serem
implementadas que melhor atendam aos alunos em suas necessidades de
aprendizagem.

Art. 12 A atribuicéo do professor especifico para o Projeto de Recuperagao de
Estudos, esta condicionada a atuacdo dos profissionais da educagdo conforme o

disposto nesta Instrugéo, cabendo, em cada unidade escolar:

l. A Equipe Gestora:

a) orientar os professores na elaboragcdo do Projeto de Recuperacdo de
Estudos, analisar o Plano de Recuperacao proposto pela unidade escolar,
com base nas informagdes sobre desempenho dos alunos nas avaliagdes e
na realidade da Instituicao de Ensino, emitindo parecer favoravel ou contrario
a atribuicéo de professor para o Projeto;

b) identificar, os componentes curriculares (Lingua Portuguesa e Matematica)
e ano, em que ha maior proporgao de estudantes que necessitam de apoio
para refor¢o e a recuperacao de suas aprendizagens, e que mais podem-se
beneficiar da atuagao de professor do Projeto;

c¢) conscientizar professores, alunos e responsaveis legais dos alunos sobre a
relevancia, importancia do reforco e recuperagdo das aprendizagens,
mobilizando toda a comunidade escolar para a efetividade do Projeto;

d) acompanhar o trabalho realizado pelos professores da sala de apoio, avaliar
o Plano de Recuperacéao e os resultados obtidos pelos alunos;

e) promover a utilizacdo dos materiais de apoio ao reforco e recuperacgao
disponibilizados pela Escola;

f) orientar os procedimentos para os registros referentes as atividades de

reforco e recuperacao, observado no plano de trabalho de cada professor.
Il Ao Professor da Turma:

a) analisar os resultados das avaliagdes internas e externas, para identificar o
nivel de aprendizagem e, a partir disso, pianejar intervengdes mais efetivas

para que os seus alunos desenvolvam as aprendizagens esperadas;
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b) elaborar, em conjunto com o professor da sala de apoio, o plano de ensino
para reforco e recuperacao, contendo as habilidades previstas e as
sequéncias de atividades didaticas a serem utilizadas;

c) realizar o levantamento das principais defasagens de aprendizagem para a
elaboracgao do plano de recuperagéo continua;

il Ao professor designado para o Projeto de Recuperagdo de Estudos

(Sala de apoio a Aprendizagem/Acompanhamento Pedagégico);

a) apoiar o Professor da Turma na elaboracdao do plano de ensino para a
recuperagao, contendo as habilidades previstas e as sequéncias de
atividades didaticas a serem utilizadas;

b) trabalhar com os alunos selecionados (pelo professor regente e equipe
pedagoégica) durante as aulas no contraturno para que desenvolvam as
habilidades previstas no piano de ensino de recuperagao;

c¢) utilizar os materiais de apoio ao refor¢o e recuperacgao disponibilizados pela
Escola no trabalho com os alunos;

d) professor de atendimento da sala de apoio deve avaliar a situagéo do
publico-alvo de forma a potencializar o desenvolvimento de todos os
alunos, com intuito de identificar e eliminar as barreiras ao pleno
aprendizado.

e) acompanhar os alunos nos dias e horarios pré estabelecidos pela
Instituicdo de Ensino, em que estiverem em outras oficinas ofertadas na
Ampliacéo da Jornada Escolar: Programa de Atividades Complementares
em contraturno;

Art. 13 Para melhor organizacao, esta secretaria esta disponibilizando o modelo
de estrutura para a elaboragédo do Projeto de Recuperacgdo de Estudos as Unidades
de Ensino da Rede Municipal, bem como a elaborag¢ao do cronograma das atividades
diversificadas que irdo comtemplar as oficinas ofertadas na Ampliagdo da Jornada

Escolar: Programa de Atividades Complementares em contraturno; (ANEXO I).

Art. 14 Ao final de cada trimestre, a Escola devera avaliar o desenvolvimento,
a efetivacao das agdes e a participagao de todos os envolvidos no projeto.
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Art. 15 Cada Instituicdo de Ensino devera elaborar o Projeto de Recuperacao
de Estudos de acordo com a sua demanda e encaminhar a Secretaria de Educacéo e

Cultura para fins de acompanhamento e validagao.

Art. 16 A presente Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da sua
publicacdo, com exposi¢ado publica as Unidades Escolares, sob competéncia do
Diretor das Escolas e no site da Prefeitura de Leopolis, garantindo-se plena

divulgacéao e ciéncia aos interessados.

Lebpolis, 27 de fevereiro de 2023

e NI

Maria Cristina de Oliveira Batista

Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura
Decreto N° 011/2017

Marla Cristina de Olivelra Batista

Secretaria Municipal de
Educagéo e Cultura
Decreto n° 011/2017
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ANEXO |

Projeto de Recuperacéao de Estudos
ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO PROJETO DE APOIO A APRENDIZAGEM
|- CAPA
NA CAPA DEVE CONSTAR:
Nome da Unidade Escolar com endereco;
Nome da equipe responsavel pela elaboracao e execugao do projeto;
Nome do projeto;
Cidade, més e ano da elaboragao do projeto.

Il - CONTRA CAPA

A CONTRA CAPA DEVE CONSTAR DADOS DE IDENTIFICACAO

Nome completo da equipe Responsavel pela elaboragdo e execugdo do projeto -
Contatos (telefone e e-mail);

Nome do Coordenador do projeto (coordenador pedagdgico que sera responsavel
pelo acompanhamento e avaliagdo do projeto ao final do ano letivo) - Contatos
(telefone e e-mail);

Nome do Diretor da Unidade de Ensino - Contatos (telefone e e-mail).

Ill - SUMARIO

Itens do projeto com as suas respectivas paginas.

IV - APRESENTAGCAO

De forma resumida deve-se apresentar como surgiu a intengéo de implantar o projeto
na Unidade Escolar e que importancia teria o mesmo para a complementagao
educacional dos alunos que irao participar. Elaborar uma sintese do que esta sendo

proposto — falar sobre o Eixo Estruturante e local onde sera executado o projeto.

V - JUSTIFICATIVA

Motivos que levaram a implantag¢ao do projeto na Unidade Escolar. De forma resumida
apresentar a descri¢éo da realidade sécio educativa que sera trabalhada pelo projeto;
identificacdo desta realidade com a area geografica e o publico-alvo; problemas e
oportunidades que sdo considerados prioritarios, indicagao do referencial teérico que
sera abordado nos campos “Metodologia” e “Avaliagéo” etc.
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VI - OBJETIVOS
GERAL

« O objetivo geral &€ a missao do projeto. Deve estar diretamente relacionado a
linha de atuacdo e demonstrar o resultado que se pretende alcancar com a sua
realizagao.
ESPECIFICOS

+ Devem ser indicadores de resultados parciais, obtidos através das diferentes
acdes estabelecidas na metodologia do projeto, os quais se complementam dando
dimensao e consisténcia ao objetivo geral. As acdes a serem desenvolvidas na
obtencao dos objetivos especificos, respondem a questionamentos como: quais sédo
0s aspectos a serem trabalhados que contribuirdo para avancos no projeto? Quais as
mudancas que se espera? De quanto sera esta mudanga? Quando se espera que
ocorram? Esses objetivos referem-se as etapas intermediarias que deverédo ser
cumpridas ao longo da execucgédo do projeto e devem estar vinculados ao objetivo
geral, contribuindo para que ele seja atingido.

Vil - PUBLICO-ALVO
Caracterizar quem s&o as pessoas (alunos) ou os grupos de pessoas que serao
mobilizadas, que participardo das atividades, mais especificamente aquelas que

estardo envolvidas diretamente no contexto do objetivo geral.

VIl - METAS
As metas diferem dos objetivos especificos por serem quantificaveis. Elas sao

concretas e expressam quantitativamente e qualitativamente os objetivos.

IX - PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Todo o processo de execugao, turno que sera ofertado, duragdo da aula, como serao
ministradas as aulas, estratégias que utilizara, enfim todo o desenvolvimento
metodoldgico que o professor ira utilizar para executar seu projeto. Qual o método que
sera utilizado, e por qué?

X — AVALIAGAO E ACOMPANHAMENTO

Como os alunos e projeto serdo avaliados e por quem? Sao informagdes objetivas
que permitem medir 0 avango do projeto e os resultados alcangados.
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No processo de avaliagdo a instituicdo deve apresentar indicadores pertinentes para
o bom acompanhamento do projeto, que podem ser qualitativos, quantitativos, de
processo ou de resultado. Os Indicadores de Processo apontam se as acdes do
projeto estdo acontecendo da forma planejada e sdo mensurados durante a sua
implementagdo. Os Indicadores de Resultado demonstram os efeitos ou
transformagdes provocados pelo projeto. Devem ser mensurados a partir da fase
intermediaria, fornecendo informagdes sobre os resultados parciais, e, ao final do

projeto, apontando os resultados finais alcangados.

Xl - ANEXOS
% Quadro de horarios das aulas da turma do referido projeto;
< Relagdo das turmas em que o projeto sera aplicado — com nome de cada um
dos alunos incluindo turma e ano/série de cada um;

< Quadro discriminativo dos locais das aulas e horario.
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Observagoes Gerais:
1 - O projeto deve ser sucinto, como ndo & um projeto cientifico, deve-se resumir todas
as partes elencadas (Introducgédo, Justificativa, Objetivos, Metas...),
2 — Os projetos deverdo ser apresentados de forma individualizada, ou seja, para cada
componente curricular — Lingua Portuguesa e Matematica, apresentar um projeto;
3 — Deve-se tomar cuidado para ndo apresentar projetos repetidos, deve-se analisar
que objetivos e metas devem ser diferenciadas por se tratar de faixas etarias, nivel de
desenvolvimento e dificuldades/defasagens diferentes;
4 — O professor/equipe ao elaborar o projeto, ndo deve esquecer que todos os itens
do projeto sdo obrigatérios e imprescindiveis para sua aprovagao,
5 — Deve-se observar também que os projetos, como regra, s6 poderdo ser
desenvolvidos em turnos de funcionamento da Unidade de Ensino;
6 — Nao serdo aprovados projetos em que o publico alvo s&do todos os alunos da
Unidade de Ensino em uma unica turma.
7 — Os projetos deverao ter publico alvo delimitado por turma de projeto para facilitar
a execucgao e avaliagdo do mesmo;
8 — Os projetos que nao receberem parecer favoravel da Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura, terdo sua carga horaria considerada como ociosa, podendo ser
suprimida ou extinta.
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RELATORIO TRIMESTRAL DAS TURMAS

PROJETO SALA DE APOIO A APRENDIZAGEM - SAA

Escola:

Professor (a):

Turma: Turno:

Componente Curricular: ( ) Lingua Portuguesa ( ) Matematica

Numero total de alunos atendidos durante o trimestre:

1) Com base nos dominios da ficha de encaminhamento da Sala de Apoio a
Aprendizagem, aponte em quais conteldos os alunos tiveram mais necessidade de
acompanhamento:

Dominios - Lingua Portuguesa Dominios - Matematica

| — () Apropriagéo do Sistema da Escrita| | — ( ) Numeros e Algebra

Il - ( ) Pratica Discursiva da Leitura Il - ( ) Grandezas e Medidas

Ill = ( ) Pratica Discursiva da Escrita Il - ( ) Geometrias

IV — () Pratica Discursiva da Oralidade | IV —( ) Tratamento da Informacao

2) Descreva as principais metodologias e recursos didaticos utilizados para a
superacgao das dificuldades apresentadas:

3) Dos contelidos trabalhados, aponte quais deverdo ser retomados no préximo
trimestre com vistas a superagao das dificuldades apresentadas e que deverdo ser

considerados para a elaboragao dos Planos de Trabalho Docente:
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4) Dificuldades encontradas:

a) Pedagodgicas: b) Estruturais

5) Avancos do Projeto SAA na Instituicdo de Ensino:

a. Relato do (a) professor (a) da sala de apoio:

b. Sintese dos relatos dos (as) professores (as) regentes: (a ser preenchido pela
equipe pedagégica).

6) Relato de como ocorreu o acompanhamento pedagdgico do Projeto SAA
(Diregao e Pedagogo (a) responsavel):

Professor (a) da Sala de Apoio a Aprendizagem

Nome e Assinatura

Direcao da Escola Coordenacgao Pedagoégica
Nome/Assinatura/Carimbo Nome/Assinatura/Carimbo
Local e Data: / / /
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