ii T MUNICIPIO DE SANTA LUCIA
NE="52/%  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
ESTADO DO PARANA  CNPJ 95.594.776/0001-93

INSTRUGAO NORMATIVA N.2 01 DE 29 DE OUTUBRO DE 2024.

Estabelece normas para a realizagdo de
matriculas e rematriculas de alunos para o ano
letivo de 2025, nas Instituicdes de Ensino da

Rede Publica Municipal de Santa Lucia.

O Secretdrio Municipal de Educagdo e Cultura, de Santa Lucia, Estado do Paran4, Sr.

Matheus Leonardo Buratti, no uso de suas atribuices e considerando:

* a Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988, em especial os artigos 205 a 214,
com a redag¢do dada pelas Emendas Constitucionais n2 53/06 e n2 59/09 definindo a

educagdo bdsica obrigatéria dos 04 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade;

* a Constituicao do Estado do Parana, de 5 de outubro de 1989;

* aleiFederaln.28.069, de 13 de julho de 1990, que disp&e sobre o Estatuto da Crianga
e do Adolescente;

* a Lei Federal n? 9.394/96 — LDB e alteracdes posteriores, em especial, a Lei n2
12.796/13, que assegura a matricula na Educac3o Bésica a partir dos 04 (quatro) anos
de idade;

* a Resolugdo n.2 02/2001 - CNE/CEB, que institui as Diretrizes Nacionais para

Educacdo Especial na Educagdo Basica;

* a Resolugdo n.2 01/2002 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Operacionais para a

Educacdo Bésica nas escolas do campo;
* alei 11.274/2006 que determinou a ampliagdo do ensino fundamental para nove
anos, obrigando o ingresso das criangas nesta etapa da educagdo aos 6 anos de idade.

* aResolugdo n.2 05/2009 — CNE/CEB, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para

Educacgdo Infantil;
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* aEmenda Constitucional 59/2009 que estabeleceu o ano de 2016 como prazo para a
universalizacdo da oferta da educagédo basica obrigatdria para todas as criangas e
adolescentes, com idades entre 4 e 17 anos;

* as Resolugdes n.2 01/2010 e n.2 06/2010 — CNE/CEB, que definem as Diretrizes
Operacionais para as matriculas na Educagdo Infantil e Ensino Fundamental;

* a Resolugdo n.2 03/2010 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para a

Educacdo de Jovens e Adultos;

* a Lei Estadual n.2 16.502, de 19 de maio de 2010, que assegura a matricula para o
aluno portador de deficiéncia locomotora em escola publica préxima de sua

residéncia, independente de vaga;

* a Resolugdo n.2 4.527/2011 — GS/SEED, que fixa o numero de alunos para efeito de
composi¢do de turmas na rede estadual de ensino;
* aResolugdo n.2777/2013 — GS/SEED, com as orientagdes do transporte escolar para

a rede estadual de ensino;

* alei12.796/2013 que alterou a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo e determinou
que os municipios devem recensear anualmente as criangas e adolescentes em idade

escolar, bem como jovens e adultos que ndo concluiram a educagdo bésica;
* alein?13005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educacéo;

* a lei Estadual n.2 18.492, de 24 de junho de 2015, que aprova o Plano Estadual de
Educacdo do Parand e adota outras providéncias;

* aleiN°®785/2017 que altera e aprova o Plano Municipal de Educacio;

* aleiEstadual n.2 19.534, de 4 de junho de 2018, que dispde sobre a obrigatoriedade

da apresentacdo da carteira de vacinagdo no ato da matricula escolar;

* a Resolugdo n.2 02/2018 - CNE/CEB, que define Diretrizes Operacionais

complementares para a matricula inicial de criancas na Educagdo Infantil e no Ensino

Fundamental, respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

* aleiGeral de Protec¢do de dados n2 13.709/2018 — LGPD;
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* a Orientacdo Conjunta n.2 01/2019 — DTI/DGDE/CRE e DPGE/DLE/CDE, que orienta
as instituicdes de ensino vinculadas ao Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE:
Escola Web, quanto ao procedimento e utilizagdo da fungdo de transferéncia on-line;

* alnstrucao Normativa n. 2001/2023 - DPGE/SEED

* o trabalho conjunto e integrado entre as instituicdes e a Secretaria Municipal de
Educagdo e Cultura, respeitando as particularidades de cada unidade escolar.

* o dever de garantir a matricula e a permanéncia dos estudantes nas Instituicées de
Ensino e adogdo de medidas de combate e prevencdo ao absenteismo e abandono
escolar;

* a necessidade de estabelecer normas para a realizagdo de matriculas para o ano

letivo de 2024 nas Instituicdes de Ensino da Rede Publica Municipal;

Emite a presente INSTRUCAO:

RESOLVE

Art.12 Normatizar o Processo de Matriculas e Rematriculas para o ano letivo de
2025 para as Instituicdes Escolares da Rede Publica Municipal de Santa Lucia.

CAPITULO |
DA CAMPANHA DE MATRICULA NAS INSTITUICOES DE ENSINO DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL E CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL

Secao |
Chamada Escolar

Art. 22 A campanha de divulgagdo do periodo de Matricula Escolar para os alunos
da Educagdo Basica: Educagdo Infantil e Ensino Fundamental — anos iniciais e suas

modalidades, iniciarda em 01 de novembro de 2024, pela Secretaria Municipal de
Educacgdo e Instituicdes de Ensino.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria Municipal de Educac3o e as Instituicoes de
Ensino a divulgacdo das datas e procedimentos necessarios para o processo de
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matricula, destacando a obrigatoriedade da Educacdo Infantil as criangas de 4 (quatro)
e 5 (cinco) anos de idade, nascidas até 31/03/2021 e 31/03/2020.

Art.32 O dever do Municipio enquanto Poder Publico é o de garantir a ofertae o
acesso a uma vaga escolar de Educagdo Infantil (Infantil IV e Infantil V) e/ou Ensino
Fundamental Anos Iniciais, em uma das instituigdes de ensino da Rede Municipal de
Ensino.

Secao ll
Da Responsabilidade das Instituicées de Ensino

Art. 42 As Instituicdes de Ensino devem cumprir o Cronograma de Matriculas,
promovendo a divulgagdo contida no mesmo, de acordo com ANEXO I.

Art. 52 As Escolas e Centro Municipal de Educacdo Infantil deverdo planejar as
turmas e turnos, visando atender o maior nimero possivel de alunos, de acordo com as
orientagdes da Secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 62 No més de outubro do presente ano, as escolas e o CMEI devem fazer o
levantamento dos alunos que frequentario a Rede Municipal de Ensino em 2025.

Art. 72 O CMEI e as Escolas atenderdo e organizardo, para o ano letivo de 2025,
a rematricula dos alunos da unidade escolar, a matricula dos alunos novos e a matricula
em turno contrario ao ensino regular, para os alunos que recebem atendimentos em
Sala de Recursos Multifuncional — SEM e Ampliacdo de Jornada, no caso das Escolas que
ofertam este atendimento.

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS PARA AS MATRICULAS

Secao |
Da Rematricula
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Art. 82 No periodo de 11 a 22 de novembro de 2024, de acordo com o
cronograma de cada instituicGes de ensino, deverdo ser
rematriculados os alunos para os anos/turmas/periodos subsequentes.

Art. 92 Os documentos necessdrios para Rematricula s3o:

a) Comprovante de endereco, nimero da unidade consumidora
constante no comprovante da Copel atualizado;

b) Declaragéo de Vacinagdo em dia, emitida pela Unidade de Saude;

C) Fotocdpia do RG e CPF do aluno;

d) Fotocdpia do RG e CPF do responsével pela matricula vigente (caso
ainda nao tenha entregue);

e) Numero de telefone atualizado.

Paragrafo Unico: Fica sob responsabilidade da diregdo das institui¢des de ensino
convocar os pais e/ou responsdveis, de acordo com cronograma e/ou agendamento.

Art. 10 O aluno da Educagdo de Jovens e Adultos — EJA com idade igual ou
superior a 18 (dezoito) anos podera efetivar a sua prépria matricula ou rematricula, com
excecdo daqueles que nos termos da lei, necessitarem da representacdo dos pais e/ou
responsaveis.

Secdo Il
Da matricula inicial - Educagdo Infantil - etapa creche e 12 ano do ensino
fundamental

Art. 11 As matriculas novas para criangas que frequentario o CMEI, serd no dia
14 de novembro de 2024 e na Escola Municipal Santa Lucia no dia 21 de novembro de
2024.

Art. 12 A lista Unica da Educagdo Infantil da Secretaria Municipal de Educagido

indicard os alunos novos para ocupagdo das vagas no CMEI para etapa creche, do
seguinte modo:

. A responsavel pela lista Unica do municipio fard contato com os pais

e/ou responsével legal a fim de comunicar a vaga disponivel no CMEI;
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Il Os pais e/ou responsdveis legais deverdo comparecer ao CMEI Lucia
Dias munido dos documentos para matricula, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis para efetivar a matricula. Caso ndo compareca, sera lancado
como “desistente” no sistema e a vaga serd ofertada para outra crianga
da lista de espera.

. Nao conseguindo contato por 2 (dois) dias consecutivos (via telefone
ou WhatsApp), a responsavel pela lista Ginica do municipio, o cadastro

do aluno passara para o final da lista.

§ 12 As Escolas e o CMEI, em hipétese alguma, poderdo matricular criangas sem
a documentagdo necessdria para o ato da matricula, sob pena de quem der causa a
matricula irregular responder administrativamente, salvo hipétese do artigo 21.

§ 22 Havendo desisténcia de vaga ou transferéncia de aluno(a) do CMEI, para
outra instituicdo escolar, a dire¢do devera informar imediatamente a responsavel pela
lista Unica do municipio, a fim de que a vaga seja disponibilizada para outra crianca da
lista de espera, salientando que os alunos de infantil IV ndo deverdo desistir da vaga,
pois estao em idade obrigatéria.

Art. 13 Para o ingresso do aluno na primeira matricula sera respeitado o corte
etario de 31 de margo.

CAPITULO 1lI
DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA MATRICULA

Secao |
Da Educacgdo Infantil e Ensino fundamental

Art. 14 Os documentos obrigatorios para a efetivagdo da Matricula de alunos na
Educagao Infantil do CMEI e Escolas Municipais:

I Certidao de Nascimento (cépia e original);
Il. Comprovante de endereco, nimero da unidade consumidora

constante no comprovante da Copel atualizado;
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Il. Declaragdo de Vacinagdo atualizada, emitida pela Unidade de Saude;

V. Carteira de identidade (RG) e Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) dos pais
e/ou responsavel legal (original e copia);

V. Carteira de identidade (RG) e Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) dos
alunos (cépia e original);

VI. Em se tratando de pai/mae separados ou responsével legal pelo aluno,
apresentar documento judicial (Termo de Guarda ou Tutela) ou
documento extrajudicial (Procuragdo) com firma reconhecida;

VIl.  Laudo médico em caso de restricdo alimentar, restricdo a atividades
fisicas, necessidades especiais e/ou outra condi¢do que exija cuidados
especiais;

VIIl.  Cad Unico e NIS do aluno e do responsavel, caso seja cadastrado.

Paragrafo nico: E obrigatdria a assinatura dos pais e/ou responsavel legal, bem
como o deferimento do diretor da instituicdo de ensino e assinatura do secretario
escolar, em todos os requerimentos de matricula e na renovagdo de matricula.

Art. 15 Alunos transferidos, além dos documentos citados acima, é necessario a
documentacdo de transferéncia da escola de origem.

Secdo lll

Do Remanejamento de Turno

Art. 16 O remanejamento de Turno serd possivel se houver vaga remanescente,
mediante preenchimento de cadastro com justificativa que sera avaliado conforme
critérios a seguir:

l. Necessidade de atendimento em Sala de Recursos Multifuncional;

I. Usuario de Transporte Escolar;

. Problemas de satide com apresentagdo de laudo médico que comprove
a necessidade de mudancga de turno;

V. Situagdo de vulnerabilidade social;

V. Necessidade de reforgo escolar a partir de avaliagdo pedagégica da
equipe multidisciplinar;
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VI. Ambos os pais e/ou responsavel legal trabalham fora.

Secdo IV

Da Transferéncia de Matricula para 2025

Art. 17 Em 2025 ocorrera, nas instituigdes de Ensino da Rede Publica Municipal
a Matricula por Transferéncia e Guia de Transferéncia eletronicamente, ou seja, pedidos
via SERE.

Paragrafo Unico: Para a transferéncia de Matricula, devera ser expedido o
Histérico Escolar, Guia de Transferéncia e Ficha Individual.

Art. 18 Para as Transferéncias de Matriculas dentro da Rede Publica Municipal
de Ensino, havendo vaga, os pais e/ou responsavel legal devera solicitar ao responsavel
pela documentagao escolar da Escola correspondente.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO DAS TURMAS

Art. 19 As escolas deverdo organizar as turmas de acordo com o nimero médio
de alunos e/ou maximo de alunos, se o caso assim exigir, seguindo as orientacbes da
SEMED, podendo ultrapassar o nimero recomendado caso houver demanda, conforme
a seguir:

I.  Creche 1-08 alunos;

Il. Creche 2-12 alunos;

lll. Creche 3 -15 alunos;

IV. Infantil 4—20 alunos;

V. Infantil 5 - 20 alunos;

VI. 12 Ano - 20 alunos;

VII. 22 Ano - 20 alunos;

VIIl.32 Ano - 20 alunos;

IX. 42 Ano — 25 alunos;

X. 52 Ano - 25 alunos;

Xl. Educacdo de Jovens e Adultos — nimero médio: 20 alunos;
XIll. Sala de Recursos Multifuncional — nimero médio: 20 alunos;
Xlll.Classe Especial — nimero médio — 10 alunos.
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Paragrafo Unico: O nimero de alunos previstos por turma, estd sujeito a
mudangas e/ou reconsideragao para a Escola Municipal do Campo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Havendo necessidade, a Secretaria Municipal de Educacgdo fara ajustes
no planejamento de turmas e nimero de alunos de acordo com as matriculas efetuadas.

Art. 21 Em hipétese alguma, nenhum aluno podera ficar sem a matricula ou
rematricula por falta de algum documento, bem como ndo serd admitido a omissao de
vagas, sala de aula e/ou recusa de aluno, contudo, o responsavel terd o
comprometimento, de no prazo de 30 dias, trazer a documentacgao faltante.

§ 12 Se a documentacdo para efetivagdo da matricula ndao for apresentada no
prazo estipulado, a diregdo da instituicdo de ensino devera encaminhar o caso para a
Assistente Social da Secretaria de Educagao, que tomara as medidas cabiveis.

Art. 22 Os casos ndo contemplados nessa Instrugdo Normativa serdo analisados
e deliberados pela Secretaria Municipal de Educag¢do e Cultura, juntamente com o
Conselho Municipal de Educagao.

Art. 23 O cumprimento dessa Instrucdo Normativa é de total responsabilidade
da Diregdo da instituicdo de ensino, sob a supervisdao da SEMED.

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢ées em contrario.

Santa Lucia - Pr, 29 de outubro de 2024.

MUNICIPIO DE SANTA LUCI:
CNPJ 95.594.776/000Q1:9 3
Leonardo Matheus Burat!

Sec. Mun. De Educagdo e Cull @ .

Dec. 031/2024

Secretdrio Municipal de Educagdo e Cultura
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ANEXO |
CRONOGRAMA DE MATRICULAS PARA O ANO LETIVO DE 2025

DATAS ASSUNTO

Més de outubro Inicio do levantamento dos alunos que frequentardo Educacdo Infantil
2024 IV e V das escolas e CMEI da Rede Publica Municipal de Ensino e
organizagao da lista nominal dos alunos.

A partir de 01 de | Inicio da Campanha de Divulgag¢do do periodo das Matriculas Escolares,
novembro de 2024 | pela SEMED e Instituigées de Ensino.

11a1l4de Rematriculas e matricula para os alunos do Centro Municipal de
novembro de 2024 | Educagao Infantil Licia Dias (conforme cronograma da instituicdo).

14 de novembro de| Rematriculas e matricula para os alunos da Escola Municipal do Campo
2024 General Olivério.

18 a 22 de Rematriculas e matricula para os alunos da Escola Municipal Santa
novembro de 2024 | Lucia (conforme cronograma da institui¢do).
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Leonardo Matheus Buratti
Secretario Municipal de Educacgdo e Cultura
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