Instrucdo Normativa n° 01 /2020
Texto Original

Estabelece em regime especial as
atividades escolares na forma de
aulas nao presenciais, em
decorréncia da Pandemia causada
pelo COVID 19

A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, no uso de suas atribuicdes
legais, considerando o Decreto Municipal N° 35/2020 de 20 de marco de 2020

gue suspende as aulas por tempo indeterminado.
RESOLVE

Art. 1° Ofertar no ambito da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de
Ledpolis, Estado do Parana, o regime especial para a oferta de atividades na
forma de aulas n&do presenciais, em conformidade com o disposto na
Deliberacdo 01/2020 — CEE/PR e no Decreto Municipal N° 35/2020 de 20 de
marco de 2020.

Art. 2° Para fins desta Instru¢cdo Normativa, sdo consideradas atividades

escolares nao presenciais:

| — as ofertadas pela Unidade Escolar, sob a responsabilidade do professor da
turma de maneira remota e sem a presenca do professor e do aluno no mesmo

espaco fisico;

Il — metodologias desenvolvidas por meio de recursos tecnolégicos adotados
pelo professor ou pela unidade escolar e utilizadas pelos alunos com material

ou equipamento particular;

[l — as incluidas no planejamento do professor e contempladas na proposta

pedagogica curricular da unidade escolar;
IV — as submetidas ao controle de frequéncia e participacao do aluno;

V — as que integrem o processo de avaliagéo do aluno.



Art. 3° As unidades escolares assim consideradas como instituicdes de ensino
da Rede Publica Municipal que ofertam a Educacdo Basica — Ensino
Fundamental Inicial; EJA — Fase |, Educagdo Especial e Educagao Infantil
(Infantil 4 e 5), ofertardo atividades escolares na forma néo presencial.
Paragrafo Uunico. Na Educacao Infantil ha a obrigatoriedade de os professores
ofertarem atividades nao presenciais aos alunos e estes nao terédo a
obrigatoriedade de realiza-las, conforme Lei Federal N° 12.796/13, que
estabelece que a frequéncia minima de 60% nas aulas de Educacao Infantil (4
e 5 anos).

Art. 4° A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura como mantenedora da
Rede Publica Municipal de Ensino, orientard as acles, estratégias e
cronogramas,cabendo a cada instituicdo de ensino elabora-los de acordo com
a realidade escolar, bem como criar plano de acdo, com aprovacdo do
Conselho Escolar, sendo organizado da seguinte forma:

81°Seguir o horério das aulas para o Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1° ao
5° ano):

| — Segunda — feira: Lingua Portuguesa, Matematica e Ciéncias;

Il - Terca — feira: Lingua Portuguesa, Matemética e Historia;

[l —Quarta — feira: Lingua Portuguesa, Matematica e Geografia;

IV — Quinta — feira: Lingua Portuguesa, Matematica e Educacéo Fisica;

V — Sexta — feira: Lingua Portuguesa, Matemética, Arte e Ensino Religioso.

8§ 2° Seguir os horérios para a Educacao Infantil — Infantil 4 e 5 anos:

| — Segunda — feira: Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacéo; O Eu, O Outro e
O Nos;

Il - Terca — feira: Espacos, Tempos, Quantidades, Relacdes e Transformacoes;
Corpo, Gestos e Movimentos;

Il —Quarta — feira: Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacéo; Tracos, Sons,
Cores e Formas;

IV — Quinta — feira: Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacdo;Espacos, Tempos,
Quantidades, Rela¢des e Transformacdes.
V — Sexta — feira: Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacdo; Espagos, Tempos,
Quantidades, Rela¢cdes e Transformacdes.



§ 3° Seguir um cronograma para a preparacao das atividades ndo presenciais,
sendo trés (03) dias de trabalho na Instituicdo de Ensino, onde 0s professores
serdo distribuidos em uma escala de dias organizados pela a Dire¢cdo da
Instituicdo para evitar aglomeracdo e dois (02) dias restantes da jornada de
trabalho serdo cumpridas em home office, com o planejamento de atividades
pedagdgicas que serdo ministradas como atividades ndo presenciais na
semana subsequente e na interacdo com 0s alunos e seus responsaveis
através das midias disponiveis, podendo ser revisto pela Secretaria Municipal
de Educacéo e Cultura.

§ 4° As atividades nao presenciais serdo organizadas da seguinte forma:

| — Atividades impressas (mini apostilas) com atividades para cada dia da
semana que envolvam o0s cinco campos de experiéncias para os alunos do
Infantil 4 e 5;

Il - Atividades impressas (mini apostilas) com atividades que envolvam todas as
areas do conhecimento para o Ensino Fundamental,

Il — Somente uma (01) pessoa da familia da crianca/aluno podera fazer a
retirada das atividades mediante o cronograma pré-estabelecido e divulgado
pela Instituicdo de Ensino;

IV — Durante as entregas das atividades € recomendavel a adocdo dos
procedimentos de seguranca sanitaria: uso de alcool em gel e distanciamento
fisico, sendo obrigatorio o uso de mascara,

V — Fica expressamente proibido a presenca de criancas/alunos nas entregas
das atividades;

VI — O responsavel pela crianca/aluno deverd assinar um documento que
comprove essa retirada, sendo o mesmo critério adotado no ato da devolucao
das atividades para a correcao, devolutiva e arquivamento.

8§ 5° Todas as atividades realizadas pelas criancas/alunos, em suas
residéncias, deverdo ser devidamente datadas e nominadas para posterior
comprovacéo de frequéncia dos mesmos;

8 6° Os professores de Sala de Recursos, da Classe Especial, os Estagiéarios,
0s Secretarios Escolares e as Agentes de Servicos deverdo cumprir uma
escala de trabalho organizada pela Direcédo de cada instituicdo de ensino para

auxiliar nas atividades realizadas na escola. Os professores de Sala de



Recursos e Professores de Apoio também auxiliardo os professores regentes
na preparacao das atividades ndo presenciais.

Artigo 5°Para efeito de validagdo como periodo letivo, quando da oferta de
atividades nao presenciais, a instituicdo de ensino devera, no prazo de
sessenta (60) dias apdés o término da suspensdo das aulas presenciais,
protocolar Plano de Acg&o mediante requerimento na respectiva Secretaria
Municipal de Educacéo e Cultura, contendo:

| — ata de reunido do Conselho Escolar, aprovada a proposta;

Il —descricédo das atividades ndo presenciais abordando a metodologia utilizada
com remissao a proposta pedagdgica presencial autorizada;

Il — descricdo dos recursos metodoldgicos utilizados, incluindo citacdo de
materiais e atividades, com anexos de algumas atividades realizadas pelos
alunos;

IV — demonstracdo do registro de controle de frequéncia ou participacdo dos
alunos/criancas nas atividades realizadas;

V — data de inicio e término das atividades ndo presenciais.

Artigo 6°Sao atribuicbes da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura:

| — elaborar documentos normativos referentes a implementacéo das aulas ndo
presenciais;

Il — publicizar as normativas;

[l — orientar as instituicGes de ensino quanto aos procedimentos referentes as
aulas ndo presenciais;

IV — acompanhar amplamente o processo de implementac&o, garantindo que a
carga horaria a ser disponibilizada esteja em conformidade com a carga horaria
do ensino presencial conforme registro em diério;

V — dar suporte as escolas na mediacdo durante o processo de implementacéo
das aulas ndo presenciais;

VI — assegurar o cumprimento do disposto na Deliberagdo n° 01/20230 do
CEE/PR, com vista a garantia da oferta de educacdo com qualidade e
equidade.

Artigo 7°Séo atribuicbes da Direcédo e da Equipe Pedagodgica da Instituicdo de
Ensino:

| — dar publicidade ao processo de implementagcéo das aulas ndo presenciais a

comunidade escolar;



Il — assegurar a garantia do cumprimento das determinagcdes de mantenedora;
[l — garantir o cumprimento do art. 6° e seus incisos da Deliberagao n° 01/2020
do CEE/PR que consiste em protocolar na respectiva Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura, no prazo de sessenta (60) dias, contados a partir da
cessacao do regime especial, Plano de Acdo mediante requerimento da oferta
de atividades n&o presenciais; ata de reunido do Conselho Escolar acerca da
proposta, contendo: descricdo das atividades n&o presenciais abordando a
metodologia utilizada, com remissdo a proposta pedagogica presencial
autorizada; descricdo dos recursos metodologicos utilizados; demonstracédo do
registro de controle de frequéncia e participacdo das criangas/alunos nas
atividades realizadas; data de inicio e de término das atividades n&o
presenciais; anexos de algumas atividades realizadas pelas criangas/alunos.

IV — viabilizar, quando necessario, acesso do docente aos recursos didaticos
para o efetivo cumprimento desta Instrucdo Normativa, observando as normas
técnicas determinadas pela Secretaria Estadual da Saude do Parand, referente
a pandemia COVID - 19;

V — as atividades serdo entregues aos pais dos alunos conforme cronograma
especifico organizado pela instituicdo de ensino, recomendando-se escalas
alternadas de turmas, visando reduzir a circulacdo de pessoas. E necessario
gque no ato da entrega das atividades impressas coletem assinaturas que
comprovem a retirada das mesmas;

VI — os estabelecimentos de ensino deverdo proibir a entrada de criancas e
permitir a entrada de apenas uma (01) pessoa por familia conforme
cronograma, de modo a evitar a aglomeracao desnecessaria de pessoas;

VIl — acompanhar a efetiva participacdo da equipe pedagogica e dos
professores na implementacao da proposta desse regime especial;

VIII — contribuir com os professores, caso seja necessario, no enriquecimento
pedagogico das aulas;

IX — nos casos em que seja identificado e comprovado que existem alunos sem
acesso as midias para a efetividade das atividades ndo presenciais, a equipe
pedagogica devera realizar a impressdo dos materiais e fazer a entrega

semanalmente aos pais e/ou responsaveis;



X — as atividades impressas realizadas pelos alunos deverao ser recolhidas na
semana posterior a entrega, ou seja, quando retirarem as préximas atividades
impressas;

Xl — as atividades realizadas pelos alunos deverdo ser acondicionadas
adequadamente (por turma e turno) e, posteriormente, corrigidas
cuidadosamente pelo professor.

Artigo 8°Sao atribuicbes dos professores:

| — seqguir a proposta pedagogica curricular da Rede Municipal de Ensino, em
conformidade com a BNCC e o Referencial Curricular do Parana;

Il — respeitar a oferta diaria das aulas, conforme horario disposto na presente
Instrugdo Normativa;

Il — planejar e preparar as atividades ndo presenciais que serao enviadas para
os alunos;

IV — atentar-se quanto as atividades retiradas de livros, sites, blogs, midias em
geral, pois estas deverdao ser devidamente referenciadas, tomando cuidado
para que as mesmas nao sejam consideradas plagios;

V — utilizar o livro didatico e livros de literatura;

VI — explorar leituras, escritas, interpretacao de textos e célculos diariamente;
VIl — encaminhar explicacdo do conteudo de forma acessivel e criativa (redes
sociais, live, entre outros);

VIII — criar um grupo de WhatsApp, de forma que os participantes possam
interagir, adicionando todos os alunos e/ou pais que dispuserem deste recurso
para o envio das atividades nao presenciais e interacdes. Sera obrigatério que
adicionem nesse grupo, também o (a) Diretor (a) e a Coordenacéo Pedagogica
da Instituicdo de Ensino para que possam acompanhar todas as atividades
enviadas;

IX — repassar a Coordenacdo Pedagogica o nome dos alunos que porventura
nao possuem acesso ao WhatsApp para que providencie as atividades
impressas para 0S mesmos;

X — construir o Plano de Aula Semanal;

Xl — registrar as atividades no diario;

XII — controlar a entrega e recebimento das atividades nao presenciais;

XIII — corrigir e arquivar as atividades realizadas pelos alunos;



XIV — avaliar o aluno, continuamente, de acordo com as atividades realizadas
pelo mesmo;

XV — cumprimento de jornada em home office (planejamento, producdo e
encaminhamento das atividades e relatérios, comunicacdo com 0s pais e
alunos, correcéo de atividades, entre outros).

Artigo 9° Os professores das Classes Especiais e professores que tém alunos
inclusos dever&o preparar todas as atividades atendendo as especificidades e
particularidades de cada aluno de forma individualizada.

Artigo 10° A frequéncia do aluno sera computada (registrada) mediante a
realizacdo e entrega das atividades nao presenciais.

Artigo 11° A frequéncia dos professoressera registrada em livro ponto.

Artigo 12°0Os alunos serdo avaliados através da realizacdo das atividades
propostas.

Artigo 13° O Conselho Escolar devera acompanhar por intermédio de seus
membros que estdo ligados diretamente a Instituicdo de Ensino, a
implementacdo das aulas ndo presenciais, garantindo o cumprimento do
previsto na Deliberacdo N° 01/2020 — CEE/PR e na presente Instrucdo
Normativa.

Artigo14°A presente Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua

publicacao e tera vigéncia nos termos do artigo 1°.

Ledpolis, 24 de abril de 2020.

Maria Cristina de Oliveira Batista

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Este texto ndo substitui o publicado no Org&o Oficial do Municipio.
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