PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE DO IVAI
PRACA SANTA CRUZ, n° 249 — CENTRO — FONE (44) 3247
CNPJ n°: 76.282.649/0001-04
Séo Jorge do Ivai — Estado do Parana
CEP: 87190-000

Manual Para Emissao de NFe (PRESTADOR)

12 Passo: Fazer login no Fly e-Nota, com o usudrio e a senha cadastrada. Acesse:

www.pmsjivai.pr.gov.br -> Nota fiscal eletrénica -> Acesso ao sistema.

B Duvidas no cadastro?

- _ . Lembmr

Senha: =

Entrar

Cadastre-se
Esqueceu o usuario ou senha?

Solicitacdo de acesso

i Requisitos para uso do sistema

Y Entrar com o Yahoo

q @ Entrar com o eCPF
1 I -

Tire dividas em nosso Forum

Pesquisa por prestadores habilitados

Solicita 0 acesse para emissdo de notas fiscais eletrinica e 7 ﬂ Pesquisar os prestadores de servigos gue jd emitem notas
consulta de créditos. \ fiscais eletronicas.
Solicitar Pesquisar prestadores habilitados

Autenticidade da nota

Verificar a autenticidade da nota fiscal emitida pelo prestador
de servico.
Verificar aute

Integracao com o sistema

Realize a integracdo do software de gestdo com o e-Nota,
consulte o manual e veja quais servigos estao disponiveis e
o formato de dados esperado.

Documentagdo

Autenticidade do RPS

Verificar a autenticidade do RPS emitido pelo prestador de

car autenticidade do RPS

Ambiente de teste

Antes de executar determinados precedimentos do sistema,
utilize @ ambiente de testes a fim de evitar inconsisténcias
nas agdes realizadas, tendo, assim, maior seguranca.
Acessar ambiente de teste

licitar acesso ao ar nte de teste




22 Passo: Primeiramente antes de se emitir a Nota Fiscal Eletrénica, devera cadastrar o
“Tomador”, na aba Tomadores.

PREFEITURA MUNICIPAL SAO JORGE DO IVAT > PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JORGE DO VAT > Pagina inicial

) AVISO IMPORTANTE
8 Nota fiscal v ¢ Atualizagdo do Java pars assinatura de notas eletrinicas

A partir do dia 22 de marco de 2016, o assinador de notas fiscais do e-Nots Fly funcionara somente em computadores

que tenham o Java instalado na vers3o 8 ou superion

&TDI‘HEI]DIES Esta medida se faz necessdria devido a substituicdo do algoritme SHA-1 por outro de tecnologia superion Seu uso como

um algoritme hashing para assinaturas foi desestimulado e ndo & mais uma pratica recomendada. Muitas empresas

como a Microsoft & o Google jd anunciaram politicas para a extingdo dos certificados SHA-1. Como parte desta iniciativa,

@ RPS - tambem estamos mlgra.m:lu parg os certificados SHA-2, mantendo os nivels mais altos de integridade & seguranca de
dados para os nossos dientes.

Clique aqui para baixar o Java.

m Cuia de pagamento  ~ Chgue agui se tiver dividas sobre instalagio do Java no Windows.
Clique 3qui se tiver ddvidas sobre instalagdo dao Java no Linux.
Clique aqui se tiver dividas sobre instalagdo do Java no MAC.

¥ Opgoes v

Lembramos que sem a atualizacdo do Java 8 ou superion, ndo sera possivel assinar notas fiscais pelo e-Nota Fly.

Atenciosamente,
Betha Sistemas,

Onde abrird a seguinte tela, favor preencher todos os dados do Tomador e clicar em
“Gravar”.

Novo Gravar Cancelar Excluir

Municipio: Estado:
Bairro:

Endereco:

Numero:

Complemento:

E-mail:

Site:

Telefone: Celular:
Novo Gravar Cancelar Excluir




32 Passo: Ja dentro do sistema do Fly e-Nota, para a emissdao de Nota Fiscal Eletrbnica,
basta clicar em NOTA FISCAL, conforme foto abaixo.

Fly e-Nota

Irpara  Sair @ ‘o

IPREFEITUP.H‘\ MUNICIPAL SAO JORGE DO IVAI > PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JORGE DO IVAI {Pégma inicial

IMPORTANTE
9 Hota fiscal v 4 acdo da Java parz assinatura de notas eletrdnicas

A partir do dia' 22 de marco de 2016, o assinador de notas fiscais do e-Mota Fly funcionard somente em computadores

que tenham o Java instalado na versdo 8 ou superior.

&Tumauures Esta medida se faz necessaria devido a substituicdo do algontmo SHA-1 por outro de tecnologia superior Seu uso come
um algoritmo hashing para assinaturas foi desestimulado e ndo € mais uma pratica recomendada. Muitas empresas
comao a Microsoft e o Google j3 anunciaram politicas para a extingdco dos certificados SHA-1. Coma parte desta iniciativa,

@RPS , também estamos mlgral_'\dc para os certificados SHA-2, mantendo os nivels mais altos de integridade & seguranca de
dados para os nossos clientes.

Cligue 3qui para baixar o Java.

@Euia de pagamenio - Cligue aqui se tiver dividas sobre instalagiic do Java no Windows.
Cligue aqui se tiver dividas sobre instalacdo do Java no Linux.
Clique agui se tiver dividas scbre instalagdo do Java no MAC.

¥ 0pcoes v

Lembramos gue sem a atualizagdo do Java 8 ou superior, ndo sera possivel assinar notas fiscals pelo a-Nota Fly.

Atenciosamente,
Betha Sisternas.

WV Para atualizar suas informacdes de contate, acesse a opgdo Dados do Contribuinte.

4 Treinamento Reduza Hﬁfr.r, [ r::r_'r[_‘nr\:' alss
. C de forma mais eficaz,
k b ' / Fly e- N Ota contratando médulos de )
B3 treinamento de acordo com a
A \F).[ ‘ '

sua necessidade

IMPORTANTE: Devera aparecer o nome da empresa cadastrada anteriormente (destacado em
verde). O nome da Prefeitura (destacado em verde) foi utilizado apenas como modelo.



42 Passo: Abrirda uma aba com os itens referente a Nota Fiscal. Favor clicar em “EMITIR
NOTA”

Ir para Sair @ ‘0

PREFEITURA MUNICIPAL SAO JORGE DO IVAT > PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE DO IVAT > Pdgina inicial

) AVISO IMPORTANTE

@ Mota fiscal v |t Atualizagdo do Java para assinatura de notas eletrénicas
& partir do dia 22 de marco de 2016, o assinador de notas fiscais do e-Nota Fly funcicnard somente em computadores
gue tenham o Java instalado na versdo B ou superion
Consultar notas Esta medida se faz necessaria devido a substituicdo do algontmo SHA-1 por outro de tecnologia superior Seu uso como

um algoritmo hashing para assinaturas foi desestimulado e ndo € mais uma pratica recomendada. Muitas empresas
comao a Microsoft e o Google j3 anunciaram politicas para a extingdo dos certificados SHA-1. Como parte desta iniciativa,
Substituir nota também estamos migrando para os certificados SHA-2; mantendo:os niveis mais altos de integridade € seguranca de
dados para os nossos clientes,

Cancelar nota

Relatdria notas

Exportar notas Cligue aqui pa@ bama.;r.crlava. .
Clique aqui se tiver dividas -sobre instalagdo do Java no Windows.
Carta de corregdo Cligue aqui se tiver dividas sobre instalagdo do Java no Linux.

Relatério estatistico Clique aqui se tiver dividas sobre instalagdo do Java no MAC.

Saldos Lembramaos que sem a atualizagao do Java 8 ou superior; ndo sera possivel assinar notas fiscais pelo e-Nota Fly.

Atenciosamente,
& Tomadores Betha Sistemas.

ERrRrs v ) Para atuslizar suas informacdes de contato, acesse a opodo Dades da Centribuinte.

[2) Guia de pagamento  ~
s . T
Treinamento Reduza ru%r.n?s e gerencie o 155
de forma mais eficaz,
J i contratando médulos de
Fly e NOta treinamento de acordo com a
sua necessidade.

3 Opcoes v



52 Passo: Abrira a seguinte tela:

Emitir Nota Dividas? Assista ae tutorial [0
Novo Prévia Emitir e Assinar
K| 4 b b
Numero: Cédigo verificagdo: Situagdo:
r
4 Q| pwaxcHYLP Normal
Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
Nao
daburezs da opergcas Sityacan tribytaria do JSoon.
1 - Tributacdo no municipio st | N - Normal el

Recibo Provisdrio de Servico

RES: Série RPS: Data RPS: Lote;
Q e

Tomador do servigo

Dados principais  Dados adicionais  Intermediario do servigo

[0 Temador estrangeiro

CPE/S Inscricdo municipal: Inscrigdo estadual:

Nome/Razdo social: Nome fantasia: E-mail:

Site:

Preencher todos os dados atenciosamente e dar bastante atencdo no item “Natureza
da Operagdo” e “Situagdo Tributaria do ISSQN” (destacado em vermelho).

Se a natureza da operacdo for Fora do Municipio, devera atentar-se na Situacdo
Tributaria do ISSQN. Lembrando que aparecera um Aviso de Atencdo, explicando as 03
situacGes, Normal, Retengdo e Substituicdo Tributaria.

Natureza da operacdo: Situacdo tributdria do ISSQN:
2 - Tributagdo fora do municipio ~| | N - Normal k4
" Atencdo

Ao emitir uma nota fiscal com tributagdo fora do municipie, deve-se observar a opgdo selecicnada no campo Situacdo Tributaria do ISSQN, sendo:

Mormal: o recolhimento do imposto € de responsabilidade do prestador e deve ser realizado no local da prestagdo do servigo.
Retencdo: o imposto serd abatido do valor liguide da nota & o recolhimento deste € de responsabilidade do tomader do servico.
Substituicdo tributaria: o recolhimento do imposto € de responsabilidade do tomador do servigo.




62 Passo: Preencher todos os dados no campo “Tomador de Servicos”. Ao preencher o
campo CPF/CNPJ, os dados serdo preenchidos automaticamente conforme o cadastro
do tomador efetuado no 22 Passo, caso precisar alterar alguma informacao especifica
para Nota, poderad ser alterado diretamente na tela abaixo.

Nove Previa Emitir e Assinar

Recibo Provisdrio de Servigo

RPS: Série RPS: Data RPS: Lote:
Q =
Tomador do servico
Dados principais  Dados adicionais  Intermedidrio do servigo
[ Tomador estrangeiro
C Inscrigdo municipal: Inscricdo estadual:
Q
Nome/Raz3o social: Nome fantasia: E-mail:
Site
CEP:
Q
Municipio: Estado:
Q
Optante do Simples: Porte da empresa:
—- Selecione — —- Selecione —
Servigo descontado pela prefeitura




Feito isso preencher todos os itens no campo “Servico”, acrescentar o cédigo do CNAE
e “apertar” ENTER. Discriminar detalhadamente o servico, colocar o valor, quantidade,

e os demais itens e clicar em Adicionar Servigo.

Prestado no pais: Municipio:
-
S - Sim B Q
Discriminacio do servico:
-
Valor do servigo: Quantidade:
- -
0,0000 1,0000

Desc. condicionado Desc. incondicionado

- -
0.00 0,00

Adicionar servico

Servigos

Vvalor do

Municipio =
servico

Servico Discriminacao do servico

E-mails para notificacao
EF adicionar
Destinatarios

EF Adicionar

Total do servigo:

0,00
Dedugdes: Base de cdlculo: valor ISS:
pe
0.00 0,00 0,00
Vvalor Desc. Desc. zz Base de
td eos = e Ded =
2 total condicienade incondicionado e~ e calculo

72 Passo: Apds terminar os processos anteriores, clicar em “emitir e assinar”.

Informacgées adicionais
Tributos federais

Condig@es de pagamento

Calcular tributos federais

Imposto de renda: CsSLL
Valores da nota
Total de servigos: Valor liquido:

Novo Prévia Emitir e Assinar

Construcéo civil

Qutras informagdes

Qutras retengdes:

Base cdlculo ISS:

valor
155



Abrird uma tela para que possa escolher o Token de assinatura digital. Favor escolher e
clicar em “Assinar”.

E Betha Sistemas - Assinador de documentos

— X
'Y Assinador de documentos O
5~ BETHA
[ Certificados A3 [ Token | Certificados A1 | Configuragbes
Emitido para Emitido por | Valido até
MUNICIPIO DE SAQ JORGE DO IVAI-76282649000104 AC SERASA RFB v2 10/02/2019 u

Y r—

[08:02:03] Verificagdo dos navegadores finalizada.
[08:16:03] Comunicacao aberta.

[08:16:43] Comunicacio encerrada.

[08:39:19] Comunicacio aberta.

[08:39:19] Documento disponivel para assinatura.

<]

Cliente autenticador disponivel

Versdo: 2.0.7

ocee

OBS: Verificar se realmente foi assinada, se o mesmo for, deverd aparecer uma
mensagem dizendo que a Nota Fiscal foi assinada digitalmente, conforme a foto abaixo.

Emitir Nota Duvidas? Assista ao tutorial [
Movo Visualizar Copiar Download do XML
K 4 b B
Ia Nota fiscal assinada com certificado ICP-Brasil I
Nimero: Codigo verificagdo: Situagdo:
74 Q  |WHuL3sKSR Normal

Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
30/01/2017 09:00:48 01/2017 MNao

Natureza da operagdo: Situagdo tributaria do ISSQN:

1 - Tributac3o no municipio N -Normal R



Para imprimir, basta clicar em “Visualizar”.

Emitir Nota Duvidas? Assista ao tutorial [@

Novo Visualizar Copiar Download do XML

0 Nota fiscal assinada com certificade ICP-Brasil

NUmero: Codigo verificagdo: Situacdo:

'4 O, | \WHUL36KSR Mormal

Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
30/01/2017 09:00:48 01/2017 Mao

Natureza da operagdo: Situacdo tributaria do ISSQN:
1 - Tributagdo no municipio N - Normal

E por fim, abrira uma outra “aba” no navegador com a Nota Fiscal pronta para imprimir,
basta clicar no icone ao lado e imprimir.

@ prefeiturasiivai visuzlizacao_nota_usu_1435774345948.pdlf - Mezilla Firefox - o x

i visualizacao_not

Zoom automatico

Esta nota fiscal foi assinada digitalmente utilizando um certificado ICP-Brasil Pagina 1/1

Numero do RPS  [Nimero da nota

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO JORGE DO IVAI

Praga Santa Cruz, n® 249, Centro , Fone (44) 3243-1157 Data da emiss&o da nota
$Sé&o Jorge do Ivai - Parana CEP 87.190-000 30/01/2017 09:00:48
CNPJ n° 76.282.649/0001-04 Data do fato gerador
Nota Fiscal Eletrnica de Servigos - NFE-s 30/01/2017 09:00:48
Codigo de verificacdo

WHUL3BKSR

PRESTADOR DE SERVIGOS

Nome fantasia: SAO JORGE DO IVAI PREF GABINETE DO PREFEITO

Nome/Razao social: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE DO IVA Inscrigao estadual
CPFICNPJ.76.282.649/0001-04  Inscricio municipal: 351 Telefone: (44) 3243-1157
Endereco: PCA SANTA CRUZ Nimero: 249 Bairro: CENTRO CEP: 87190-000

Complemento: Celular:

Municipio: So Jorge do Ivai UF:PR

E-mail: Site:

TOMADOR DE SERVIGOS

Nome fantasia:

Nome/Razo social

CPF/CNPJ: Inscrigdo municipal: Inscrigio estadual

Endereco:

Complemento:

Municipio: UF

E-mail: Telefone: Celular
DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

Valor unitério Qtd  Valor do servico Base de calculo (%)

5,0000 1,0000 5,0000 5,00x5,00=

Forma de Pagamento

Parcela Vencimento Tipo Valor(R$)  Parcela Vencimento Tipo Valor (RS)  Parcela Vencimento Tipo Valor (R$)




Em caso de duvidas, clicar neste link, onde estd disponivel um video aula explicando
detalhadamente. https://www.youtube.com/watch?v=CzaRODW4yiw

Ou clicar direto no site, conforme destacado abaixo:

Irpara  Sair Envie sua opinido [ @ ‘e
PREFEITURA MUNICIPAL SAQ JORGE DO IVAf > PREFEITURA MUNICIPAL DE SAC JORGE DO IVAI > Emitir Nota
Emitir Nota Diividas? Assista 3o tutorial [
3 Nota fiscal
&Tomadures Novo Visualizar Copiar Download do XML
K 4 b | b
Bres
& Nota fiscal assinada com certificado 1CP-Brasil
Cuia de pagamento  ~ £ i i
o pagd Nimero: Codigo verificagso: Situagdo:
Q| \wHUL3BKSR Normal
¥ Opgoes
Data emissdo: Competéncia: Optante do simples:
30/01/2017 09:00:48 01/2017 N&o.
Natureza da operagdo: Situagdo tributdria do ISSQN:

Em caso de duvidas, favor entrar em contato com a Diretoria De Tributacao, Fiscalizacdo
e Cadastro. Fone: (44) 3243-1157.



