Municipio de Lindoeste

E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
AV. Marechal Rondon, 500 — Telefax (45) 3122-3131 ]
CEP 85826-400 - LINDOESTE - PARANA
CNPJ 80.881.915/0001-92

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E URBANISMO
1. CONSULTA PREVIA

O que é o servico?

Consulta Prévia do proprietario de imovel, através do preenchimento da “Consulta Prévia
Para Requerer Alvara de Construcao”.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

a) nome ¢ endereco do proprietario;
b) endereco da obra (lote, quadra e bairro);
¢) destinacdo obra (residencial, comercial, industrial, etc.);

d) natureza da obra (alvenaria, madeira, mista ou outro método construtivo desde que
devidamente liberado pela ABNT);

e) croqui de localizacdo do lote (com suas medidas, angulos, distancia da esquina mais
proxima, nome dos logradouros de acesso e orientacao).

Principais Etapas do Servico

Apos o requerimento, os dados apresentados sdo avaliados e o requerente, se aprovada a
consulta prévia, encaminha os demais documentos necessarios para a emissdo do Alvara
solicitado.

Canais de comunicacio:

v Telefone: 45 3237-8000
v" E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsao de Prazo Maximo para Prestacido do Servico:

Até 30 (trinta) dias.

Formas de prestacio:

Presencialmente no setor de Planejamento e Urbanismo ou pelo email do setor.
Taxas e Precos:

Sem custo.
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Municipio de Lindoeste

E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
AV. Marechal Rondon, 500 — Telefax (45) 3122-3131 ]
CEP 85826-400 - LINDOESTE - PARANA

CNPJ 80.881.915/0001-92

Manifestacao do Usuario

Elogios, duvidas ou reclamagdes do servigo prestado? Acesse nossa ouvidoria através de:

http://acessoainformacao.xxxxxxxx.20.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia
Ou pelo telefone: (45) 3237-8000

2. EMISSAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO
O que é o servico?

Documento expedido pela Prefeitura que autoriza a execugdo de obras sujeitas a sua
fiscalizacao

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

Apds a consulta Prévia, o requerente apresentard o projeto definitivo composto e
acompanhado de:

I - Matricula atualizada do terreno;

IT - Requerimento, solicitando a aprovagao do Projeto Definitivo, assinado pelo proprietario
ou representante legal, podendo o interessado solicitar concomitantemente a liberagdo do
Alvara de Construcao;

IIT - Consulta Prévia para requerer Alvard de Construgdo preenchida;

IV - Planta de localizacdo na escala 1:1000 ou maior, onde constardo, a0 menos na primeira
prancha:

a) Orienta¢do do Norte;

b) Indicacdo da numeragdo do lote a ser construido, dos lotes vizinhos e do nome dos
logradouros que circundam a quadra.

V - Planta baixa de cada pavimento, ndo repetido, na escala 1:50 ou 1:75, escolhendo a que
melhor retrate a planta, contendo:

a) As dimensdes e areas de todos os compartimentos, inclusive dimensdes dos vaos de
iluminagdo, ventilagdo, garagens e areas de estacionamento;

b) A finalidade de cada compartimento;
c¢) Indicacdo das espessuras das paredes e dimensdes internas e externas totais da obra;

d) Os tragos indicativos dos cortes longitudinais e transversais.
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VI - Cortes longitudinais e transversais na mesma escala da planta baixa, com a indicagao
dos elementos necessarios a compreensao do projeto como pé-direito, dimensdes das portas
e das janelas, altura dos peitoris e perfis do telhado;

VII - Planta de cobertura com indica¢do dos caimentos e cotas na escala 1:100 ou maior
quando se fizer necessario para a compreensao do projeto;

VIII - Elevagao das fachadas voltada para as vias publicas na mesma escala da planta baixa;
IX - Planta de situacao, na escala 1:500 da Planta da Cobertura, constando de:

a) Projecao da edificacdo ou das edificagdes dentro do lote, configurando rios, canais ou
outros elementos que possam orientar a decisao das autoridades municipais;

b) As dimensdes das divisas do lote e os recuos da edificagdo em relagdo as divisas;

c¢) Curvas de nivel originais de metro em metro, em areas edificadas maiores que 250 m2
(duzentos e cinquenta metros quadrados);

d) Projeto da implantagdo dos passeios publicos pavimentados acessiveis, com no minimo
de 1,20 m atendendo a NBR 9050, sendo que deverdo ser construidos com materiais que
permitam a permeabilidade, por exemplo, pavers ou similares.

X - Certidao Negativa de Débito Municipal para a emissdo do Certificado de Conclusdo da
Obra.

§1° - Em todas as pecas graficas descritas nos Incisos IV, V, VI e VII, deverao constar as
especificagdes dos materiais utilizados;

§2° - Nos casos de projetos para construgao de edificagdes de grandes proporcdes, as escalas
mencionadas poderdo ser alteradas, devendo, contudo, ser consultado previamente 6rgao
competente do Municipio;

§3° - Todas as pranchas relacionadas nos incisos anteriores deverdo ser apresentadas em 3
(trés) vias, uma das quais sera arquivada no 6rgao competente do Municipio e as outras serao
devolvidas ao requerente apos a aprovagao e as rubricas dos funcionarios encarregados;

§4° - Se o proprietario da obra ndo for proprietario do terreno, o0 Municipio exigird prova de
acordo entre ambos (Termo de autorizagdo de constru¢ao devidamente autenticada);
Principais Etapas do Servico

Protocolo do Projeto acompanhado dos documentos obrigatorios para andlise do setor
responsavel.

Deveré constar o Alvara:

a) Nome do proprietario;

b) Numero do requerimento solicitando aprovacao do projeto;

¢) Descrigao sumaria da obra, com indicagdo da area construida, finalidade, natureza e data
de validade do documento;

d) Local da obra;
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e) Profissionais responsaveis pelo projeto e pela construcao;

f) Nome e assinatura da autoridade do Municipio, assim como qualquer outra indicagdo que
for julgada necessaria.

O Alvara de Construcao sera valido pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses para obras de
baixa complexidade e de 36 (trinta e seis) meses para obras de alta complexidade, contados
da data de sua expedi¢do, e se a obra ndo for iniciada dentro do prazo, o Alvara perdera sua
validade.

Canais de comunicacio:

v" Telefone: 45 3237-8000
v E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v" Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsao de Prazo Maximo para Prestacdo do Servico:

Até 30 dias da data do protocolo.

Formas de prestagao:

Presencialmente no setor de Planejamento e Urbanismo ou pelo email do setor.
Taxas e Precos:

Servigo taxado conforme enquadramento do Codigo Tributario. Unidades de referéncia
utilizados:
URM: Unidade de Referéncia do Municipio;

CUB: Custo Unitario Basico de Construgao Civil
Manifestacdo do Usuario

Elogios, dividas ou reclamagdes do servigo prestado? Acesse nossa ouvidoria através de:
http://acessoainformacao.Xxxxxxxxx.go0.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Ou pelo telefone: (45) 3237-8000

3. EMISSAO DE HABITE-SE

O que é o servico?

Documento expedido pela Prefeitura, autorizando a ocupac¢do de edificacdo nova ou
reformada;
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Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

O certificado de conclusdao de Obra s6 sera expedido quando as edificagdes tiverem
habitabilidade, estando em funcionamento as instalagdes hidro sanitarias, elétricas, combate
a incéndios quando necessario, passeio publico acessivel executado e demais instalagdes
necessarias;

O municipio exigira a execugao do passeio publico da edificagdo para liberagao do habite-
se, sendo que o mesmo devera ter largura minima pavimentada de 1,20 metros,
proporcionando acessibilidade aos usuarios, conforme NBR 9050.

O Municipio tem um prazo de até 30 (trinta) dias corridos para vistoriar a obra e para expedir
o Certificado de Conclusdo da Obra, contados a partir da solicitagao.

Principais Etapas do Servico
Recebimento do requerimento, vistoria da obra e emissao do documento.
Canais de comunicacio:

v’ Telefone: 45 3237-8000

v" E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsdao de Prazo Maximo para Prestacido do Servico:

30 dias a partir do requerimento

Formas de prestacio:

Presencialmente no setor de Planejamento e Urbanismo ou pelo email do setor.
Taxas e Precos:

Servigo taxado conforme enquadramento do Codigo Tributario. Unidades de referéncia
utilizados:
URM: Unidade de Referéncia do Municipio;

CUB: Custo Unitario Basico de Construgao Civil
Manifestacao do Usuario

Elogios, diividas ou reclamagdes do servigo prestado? Acesse nossa ouvidoria através
de:

http://acessoainformacao.xxxxxxxx.20.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Ou pelo telefone: (45) 3237-8000
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4. APROVACAO DE SUBDIVISOES DE LOTES URBANOS E RURAIS

O que é o servico?

O servico se resume a aprovagdo de mapas e memoriais de subdivisdes de lotes urbanos e
rurais, conforme definido pelo Plano Diretor vigente.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

Para que a subdivisao seja aprovada pelo setor, se faz necessaria apresentagao de mapa com
croqui do lote (urbano ou rural), memorial descritivo da area ¢ ART do profissional que
elaborou o projeto de subdivisao.

Principais Etapas do Servico

Protocolo do projeto de subdivisdo;
Analise e avaliagdo dos documentos protocolados;

Emissao da aprovagao da subdivisao.
Canais de comunicacio:

v' Telefone: 45 3237-8000
v E-mail; planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v" Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsdo de Prazo Maximo para Prestacao do Servico:

Até 30 dias ap0s a solicitagao formal — protocolo.

Formas de prestacio:

Presencialmente no setor de Planejamento e Urbanismo ou pelo email do setor.
Taxas e Precos:

Sem custos para o requerente.

Manifestacao do Usuario

Elogios, duvidas ou reclamagdes do servico prestado? Acesse nossa ouvidoria através
de:
http://acessoainformacao.xxxxxxxx.go.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Ou pelo telefone: (45) 3237-8000
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5. INFORMACOES SISOBRAS

O que é o servico?

O Sistema de Cadastramento de Obra — Mddulo Prefeitura foi desenvolvido pela Secretaria
da Receita Previdenciaria —SRP do Ministério da Previdéncia Social em parceria com a
DATAPREV, esta disponivel desde julho de 2004, sem 6nus, para as prefeituras municipais
com o objetivo de padronizar o relatorio de alvards e documentos de habite-se que os
municipios estdo obrigados a enviar mensalmente para a SRP em cumprimento ao artigo 50
da Lei 8212/91.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

O envio por meio digital permite a emissdo de documentos de alvara e habite-se
personalizados, bem como emite o relatério gerencial a partir das informagdes armazenadas
em um banco de dados proprio

Principais Etapas do Servico

Mensalmente, no ultimo dia do més, deverdo ser inseridos no sistema todos os alvaras de
construgdo ¢ habite-se emitidos durante o més. Caso ndo houver nenhum documento
emitido, envia-se relatorio zerado. A omissdo do servico mensal, gera multa ao municipio
junto a Receita Federal.

Canais de comunicacio:

v Telefone: 45 3237-8000
v" E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsdao de Prazo Maximo para Prestacido do Servico:
Servigo mensal — interno da Secretaria
Formas de prestacio:

O SISOBRAS ¢ alimentado mensalmente pelo responsavel técnico da secretaria, langando
no sistema até o ultimo dia ttil do més, todos os alvaras e habite-se emitidos pelo municipio.

Taxas e Precos:
Sem custos.

Manifestacao do Usuario
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Elogios, duvidas ou reclamagdes do servico prestado? Acesse nossa ouvidoria através
de:

http://acessoainformacao.xxxxxxxx.g0.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Ou pelo telefone: (45) 3237-8000

6. PLANO DIRETOR

O que é o servico?

O Plano Diretor do Municipal de Lindoeste, PDMLIN, como instrumento orientador e
normativo dos processos de transforma¢do do Municipio nos aspectos politicos,
socioecondmicos, fisico-ambientais e administrativos.

O PLANO DIRETOR E PARTE INTEGRANTE DO PROCESSO DE PLANEJAMENTO
MUNICIPAL, DEVENDO O PLANO PLURIANUAL, AS DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS E O ORCAMENTO ANUAL INCORPORAR AS POLITICAS
PUBLICAS, PROGRAMAS, PROJETOS, PLANOS, DIRETRIZES E AS PRIORIDADES
NELE CONTIDAS.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

O Plano Diretor, leis, mapas e demais instrumentos legais estdo inseridos no Portal do
Municipio de Lindoeste para consulta publica. Todas as alteragdes no referido plano, passam
por audiéncia publica e por alteracdo legislativa, se necessario.

Anualmente, o Municipio precisa atualizar a execu¢d@o do plano diretor junto ao Parana
Cidade, que emite o documento de conformidade do Municipio na execucdo e
implementagdo do Plano Diretor.

Principais Etapas do Servico

Etapas de servigo executados de forma continuada, conforme demanda interna e externa de
orgdo concedentes de convénio e outros recursos.

Canais de comunicacao:

v Telefone: 45 3237-8000
v" E-mail: planejamento@]lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsdo de Prazo Maximo para Prestacdo do Servico:

Continuado, conforme demanda.
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Formas de prestagao:

Servigo prestado de acordo com demandas internas e externas da secretaria.
Taxas e Precos:

Sem custos.

Manifestacdo do Usuario

Elogios, diividas ou reclamacdes do servico prestado? Acesse nossa ouvidoria através
de:
http://acessoainformacao.xxxxxxxx.go.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Ou pelo telefone: (45) 3237-8000

7. PORTAL DOS MUNICIPIOS — EPROTOCOLO

O que é o servico?

O portal dos municipios ¢ uma iniciativa do servigo social autbnomo Paranacidade para criar
um canal restrito de comunica¢do com os municipios do estado do parana e construir um
acervo, de acesso publico, relativo a documentos técnicos e legais de interesse comum, dos
municipes e demais interessados.

O sistema de protocolo integrado — Eprotocolo foi desenvolvido para atender as necessidades
do estado do parana no controle informatizado de documentos emitidos e recebidos nos
orgdos da administragdo publica estadual, controlando desde o cadastramento até a
eliminagdo dos documentos.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico
Login e senha de servidores autorizados e/ou certificado digital valido.
Principais Etapas do Servico

Inser¢do de oficios, documentos, projetos, medicdes de obras publicas, assinatura de
convénios, dentre outras fungoes.

Canais de comunicacao:

v" Telefone: 45 3237-8000
v" E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.
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Previsao de Prazo Maximo para Prestacdo do Servico:

Continuado, conforme demanda existente no setor.

Formas de prestacao:

Via sistema, com abertura de pendéncias por parte do Municipio ou do Estado.
Taxas e Precos:

Sem custos.

Manifestacao do Usuario

Elogios, duvidas ou reclamagdes do servigo prestado? Acesse nossa ouvidoria através de:

http://acessoainformacao.xxxxxxxx.20.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia
Ou pelo telefone: (45) 3237-8000

8. ELABORA CA~ O DE PROJETOS EM GERAL
O que é o servico?
Elaboracdo de projetos em geral, para obras publicas, captagdo de recursos, execugao de
reformas e melhorias nos prédios publicos em geral, projetos basicos para licitagdes, dentre
outras finalidades.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

Levantamento das necessidades e elaboracdo de pranchas, cortes, memorial, cronograma e
or¢amento. Emissao de ART dos servigos.

Principais Etapas do Servico

Levantamento das necessidades, organizacdo dos documentos necessarios € emissdao de
ART.

Canais de comunicacio:

v Telefone: 45 3237-8000
v" E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsdo de Prazo Maximo para Prestacao do Servico:
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Prazo indefinido, a definir conforme necessidade e projeto.
Formas de prestagao:

Presencialmente, pelos diversos setores municipais.

Taxas e Precos:

Sem custos.

Manifestacao do Usuario

Elogios, duvidas ou reclamagdes do servigo prestado? Acesse nossa ouvidoria através de:

http://acessoainformacao.xxxxxxxx.20.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia
Ou pelo telefone: (45) 3237-8000

9. FISCALIZA CA~ O DE OBRAS PUBLICAS
O que é o servico?

Acompanhar as obras contratadas pelos diversos setores municipais, sendo acompanhado
desde a elaboracao do projeto basico a ser licitado, execucao dos servigos e entrega final
da obra.

Requisitos, Documentos e Informacdes necessarias para acessar o servico

Para a fiscaliza¢do de uma obra publica se faz necessario um profissional devidamente ativo
junto a0 CREA ou CAU, com emissdo de ART de fiscaliza¢dao da obra em questdo.

Principais Etapas do Servico

Emissdo de ART do profissional indicado em contrato para fiscalizagdo da obra.

Emissdao de Ordem de Servigo para inicio da obra.

Acompanhamento continuo dos servigos executados, verificagdo dos materiais empregados
na obra.

Emissao de boletins de medicao referente a obra em execucao.

Notifica¢do a empresa contratada sobre servicos executados de desconformidade com o
projeto.

Emissao de termo de conclusdo da obra.

Outras atribui¢des pertinentes a fiscalizagdo de obras publicas.

10


mailto:planejamento@lindoeste.pr.gov.br
http://acessoainformacao.xxxxxxxx.go.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Municipio de Lindoeste

E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
AV. Marechal Rondon, 500 — Telefax (45) 3122-3131 ]
CEP 85826-400 - LINDOESTE - PARANA
CNPJ 80.881.915/0001-92

Canais de comunicacao:

v’ Telefone: 45 3237-8000
v" E-mail: planejamento@lindoeste.pr.gov.br
v Presencial: Avenida Marechal Rondon, S/N, Centro, Lindoeste/PR — CEP 85.826-000.

Previsdao de Prazo Maximo para Prestacido do Servico:
Executado de forma continuada, conforme contratos ativos.
Formas de prestacao:

Presencial pelo profissional informado em contrato.

Taxas e Precos:

SEM CUSTOS PARA A EMPRESA FISCALIZADA.
Manifestacao do Usuario

Elogios, duvidas ou reclamagdes do servigo prestado? Acesse nossa ouvidoria através de:
http://acessoainformacao.xxxxxxxx.go.gov.br/cidadao/ouvidoria/denuncia

Ou pelo telefone: (45) 3237-8000
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